ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS

DECRETO MUNICIPAL N° 1893, DE 14 DE JANEIRO DE 2014.

Este Decreto foi Registrado e Publicado “Aprova a Instrucdo Normativa n® 02/2014 da
na Secretaria de Administragao Controladoria Geral e da Outras Providencias.”

Em_/_’j_l%jg A
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PROCURPPOROA JURIDICA

A Prefeita Municipal de Bombinhas, Estado de Santa Catarina, no uso das atribuicdes que lhe
sao conferidas pelos incisos XVII do artigo 64 da Lei Organica Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Ficam aprovados os termos da Instrucdo Normativa n® 02/2014 de responsabilidade da
Controladoria Geral do Municipio de Bombinhas, que disciplina os Convénios e atos analogos, realizados
pelos Orgios e Entidades da Administra¢ao Piblica Direta e Indireta do Municipio de Bombinhas, cujo
objeto seja a execucdo descentralizada de programas de governo, mediante transferéncia de subvencoes
sociais, auxilios ou contribuicoes, e dé outras providéncias.

Art. 2° Caberd a Controladoria Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientacoes a respeito da
aplicacao dos dispositivos deste Decreto.

Art. 3° A Instrugao Normativa 02/CGM/2014 estara disponivel para consulta no Paco Municipal.
Art. 4° Este decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Bombinhas (SC), 14 de janeiro de 2014.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS
CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA N°¢ 02/CI/2014

“Dispde sobre orientagdes para padronizar o
acompanhamento, controle e prestacdo de contas
dos convénios que disciplina os Convénios, ou
atos andlogos, pelos O6rgdos e entidades da
Administragd@o Publica Direta e Indireta, do
Municipio de Bombinhas, cujo objeto seja a
execugdo descentralizada de programas de
governo, mediante transferéncia de subvencgdes
sociais, auxilios ou contribuigdes e dd outras
providéncias.”.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE BOMBINHAS, no uso das
atribuic¢des que lhe sdo conferidas pela Lei n.® 25/2005 e o
disposto no Decreto Municipal n.? 730/2005 e considerando a
necessidade de padronizar, acompanhar e controlar os
Convénios, ou atos andlogos, realizados pelos oérgdos e
entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta, do

Municipio de Bombinhas, cujo objeto seja a execucdo
descentralizada de programas de governo, mediante
transferéncia de subvencoes sociais, auxilios ou
contribui¢des, no Aambito do Poder Executivo de Bombinhas
(SC), RESOLVE adotar as normas para o disciplinamento

destes, em conformidade com esta instrucdo normativa.

CAPITULO I - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art.1l°. A execugdo descentralizada de programas de governo,
mediante transferéncia de subvencfes sociais, auxilios ou
contribuic¢Ses firmados pelo Municipio de Bombinhas, que ndo
compreendam obra ou servico de engenharia, com observancia
aos principios administrativos, bem como, aos principios da
coordenacgdo, colaborac¢do e cooperacdo de parceria e auxilio
que integram o sistema juridico e demais legislacédo
atinente a matéria, vinculadas ao Orcamento Fiscal para a
realizacdo de programas ou de eventos com duracdo certa,
serda efetivada mediante a celebracdo de Convenlos ou atos
andlogos, nos termos desta Instrucdo Normativa. ?,
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CAPITULO IT - DA ABRANGENCIA

Art.2¢. Esta Instrucdo Normativa abrange todas as Unidades
da estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio
de Bombinhas.

CAPITULO III - DOS CONCEITOS

Art.32. Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-
se:

T Convénio: Instrumento qualquer que discipline a
transferéncia de recursos publicos e tenha como participe
6rgédo da administracdo publica federal direta, autdrquica
ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia
mista que estejam gerindo recursos dos orcamentos da Unido,
visando a execucgao de programas de trabalho,
projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em
regime de mitua cooperacdo;

II. Concedente ou Unidade Gestora: 6érgdo ou entidade da
Administragdo Publica Direta, ou Indireta, que representa o
Municipio na celebracdo de Convénio atinente a sua area
institucional de atuacdo, a cujo titular o Chefe do Poder
Executivo tenha delegado competéncia para tanto, correndo a
despesa inerente a conta dos respectivos créditos
orgamentdrios;

III. Convenente: entidade publica ou organizacdo de Direito
Privado, nacional ou estrangeira, sem fins lucrativos, com
quem a Administragdo Puiblica Municipal pactue a execucdo de

programas de ac¢les de governo, mediante a celebracdo de
Convénios;

IV. Unidade - érgdo da administracdo publica municipal, com
atribuicdes especificas, conforme sua denominacdo.

V. Termo aditivo: instrumento através do qual sdo alterados
0s termos do Convénio celebrado, o que sé pode ocorrer
durante o periodo de vigéncia deste;

VI. Plano de Trabalho: instrumento de planejamento das
acbes a serem desenvolvidas, na execucdo do Convénio, e do
cronograma fisico-financeiro correspondente, com definicdo
das responsabilidades assumidas pelas partes (AnéTo I)

.
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VII. Subvencédo social: cobertura de despesas de
instituic¢Bes privadas de cardter assistencial ou cultural,
sem finalidade 1lucrativa, de acordo com os arts. 16,
paragrafo Unico, e 17 da Lei no 4.320, de 1964, observado o
disposto no art. 26 da Lei Complementar no 101, de 2000;

VIII. Contribuicbes: transferéncia que nao exige
contraprestacdo direta em bens e servicos e ndo seja
reembolsdvel pelo recebedor, bem como as destinadas a
atender a despesas de manutencdo de outras entidades de
direito publico ou privado, observado, respectivamente, o
disposto nos arts. 25 e 26 da Lei Complementar no 101, de
2000;

IX. Auxilios: sd3o transferéncias de capital destinadas a
atender despesas de investimentos ou inversdes financeiras
de outras esferas de governo ou de entidades privadas sem
fins econdémicos, observado, respectivamente, o disposto nos
arts. 25 e 26 da Lei Complementar no 101, de 2000; 2

X. Tomada de Contas Especial: procedimento administrativo a
instaurar, para apurar responsabilidade de pessoa, fisica
ou juridica, que se omitir no dever de prestar contas, na
forma e no prazo regulamentar;

CAPITULO IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art.4°. A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto
de acdes, de responsabilidade do Chefe do Poder Executivo e
dispde de principios especificos a serem observados, entre
O0s quais o principio da autonomia da vontade, principio do

consensualismo, principio da obrigatoriedade dos preceitos
convencionados.

Art.5°. Possui como base legal:

I. Lei 8.666/93 e suas alteracdes. Lei Federal N. ¢
8.666/1993 de 23 de Junho de 1993, que Regulamenta o art.
37, inciso XXI, da Constituic&o Federal;

IT. Instruc¢do Normativa STN N¢ 1, de 15 de Janeiro de 1997,
que disciplina a celebracdo de convénios de natureza
financeira que tenham por objeto a execugdo de projetos ou
realizagdo de eventos e d& outras providéncias;
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IIT. Portaria Interministerial N.° 127 de 29 de Maio de
2008, que Estabelece normas para execucdo do disposto no
Decreto N.® 6.170, de 25 de julho de 2007;

IV. Lei complementar n°® 101 de 4 de maio de 2000, que
Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e d& outras providéncias.

V. Lei n.° 4.320/64.

VI. Lei Municipal n.°? 138/2005, que dispde sobre o Sistema
de Controle Interno, cria a Controladoria Geral da
Administracdo Piblica Municipal, e d& outras providéncias;

VII. Lei Municipal n.° 159/2013.

VIII. Instrugdo Normativa n.<¢ 14/2012 do Tribunal de Contas
do Estado de Santa Catarina;

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES

Art.62. Compete as Unidades envolvidas na presente
Instrucdo Normativa:

I. Manter a Instrug¢do Normativa ao alcance de todos os
funcionédrios;

IT. Cumprir e =zelar para que todos cumpram a Instrucéao
Normativa, em todos os seus termos.

Art.72., Compete ao setor responsdvel pelo convénio:

I. Confeccionar a minuta do termo de convénio encaminhar
para a Divisdo de Produgdo de Atos Legislativos - DPAL
junto a Procuradoria Geral para que esta proceda a
publicagdo do termo juntamente com o decreto autorizador,

quando esta depender de autorizacdo através de decreto
municipal ou lei;

II. Confeccionar o termo de convénio, colher assinatura das
partes;

ITITI. Realizar a distribuicdo das vias as partes envolvidas;

IV. Encaminhar o convénio devidamente firmado para a
Divisdo de Contabilidade para que se proceda ao registro do
convénio no sistema Betha e, posteriormente, efetuar o

empenho, através de Ordem de Servicos ou Forn?cimento,
-
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devidamente autorizada pelo Secretdrio da Fazenda ou
Administracédo;

V. Encaminhar o convénio devidamente firmado para a Divis&o
de Convénios e Contratos de Repasse para o acompanhamento e
arquivamento.

VI. Manter uma via do convénio na pasta de convénios da
respectiva unidade administrativa;

VII. Atuar em conjunto com as unidades da Procuradoria
Geral, Divis&do de Contratos e Convénios e demais partes
envolvidas;

VIII. Acompanhar o andamento dos convénios observando a
legalidade, prazo de vigéncia e publicacdo, em conjunto com
a Divisdo de Convénios e Contratos de Repasse.

Art.8°. Compete a Divisdo de Convénios e Contratos de
Repasse:

I. Receber e promover a leitura do termo de convénio e
plano de trabalho;

II. Verificar se houve publicacdo do texto do extrato do
convénio pela Divisdo de Producdo de Atos Legislativos -
DPAL, quando o convénio depender de decreto executivo
autorizador;

IITI. Acompanhar o andamento do convénio;
IV. Verificar a liberacdo de recursos;
V. Acompanhar o prazo de vigéncia do convénio;

VI. Acompanhar alteracd3o de convénio ou plano de trabalho,
quando for o caso;

VII. Realizar e acompanhar a prestacdo de contas quando o
convénio envolver obras, reformas e contrapartidas
financeiras.

Art.92. Em caso de necessidade de prorrogacao do convénio
ou conveniéncia do municipio, elaborard oficio para
requerer ao Orgdo concedente a dilacdo de prazo ou

acréscimo do servico. \¥%
|
N

d,/
Rua Baleia Jubarte, 328 - Bairro José Amandio — 88.215-000 - Bombinhas/SC
Tel/Fax (47) 3393 9500 / 3393 9501 — e-mail: controladora@bombinhas.sc.gov.br



ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS
CONTROLE INTERNO

CAPITULO VI - DA FORMALIZAGAO DOS ATOS

Art.10°2. O Convénio conterd o numero sequencial em ordem
cronoldégica de edigdo e sigla da Unidade Gestora e a
identificacdo das partes convenentes e de seus respectivos
representantes, bem como as seguintes cldusulas:

I - Objeto definido e seus elementos caracteristicos, a que
deverd se vincular o Plano de Trabalho proposto;

IT - Obrigagdes de cada participe, inclusive quanto a
contrapartida;
IIT - Vigéncia do ajuste, fixada de acordo com o prazo

previsto para a execucdo do objeto;

IV - Indicagdo da dotacdo orcamentdria que deverd conter a
funcional programdtica e a categoria econémica da despesa
pela qual correrd a despesa.

V - Valor do Convénio, com especificacdo da parcela a ser
repassada pelo Concedente e da relativa a contrapartida do
Convenente, com indicacdo da natureza de tais montantes, se
em dinheiro, bens ou servicos;

VI - Obediéncia ao Cronograma fisico-financeiro das etapas
ou fases de execugdo do Projeto, incluida a previsdo dos
desembolsos da contrapartida a cargo do Concedente,
previsto no Plano de Trabalho aprovado

VII - Obrigatoriedade de prestar contas da aplicacdo dos
recursos financeiros recebidos, nos prazos e forma
determinadas nesta Instrucdo Normativa, juntando, ao final,
relatério circunstanciado das metas afinal executadas;

VIITI - Eventual direito aplicédvel, quanto aos bens cedidos
pelo Convenente ou adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos com os recursos repassados a conta do Convénio,
sendo cabivel prever sua doacdo & Convenente ou a reversao
deles a Concedente, conforme Jjustificar o interesse
publico;

IX - Hipdteses de rescisdo;

X - Faculdade de retratagdo do Convénio, mediante distrato
ou rescisdo, a qualquer tempo;

XI - Obrigatoriedade de devolucdo dos recursos e dos
rendimentos da aplicacéao financeira, atualizados
11 )
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monetariamente, desde a data do recebimento, na forma da
legislacdo aplicdvel, em caso de:

a) ndo execugdo do objeto da avenca;

b) ndo apresentacdo da prestacdo de contas, no prazo
exigido;

c) aplicacdo dos recursos financeiros em finalidade diversa
dos objetivos no Convénio;

d) configurar-se a existéncia de saldo relativo aos
repasses efetuados, quando da extincdo ou de retratacao do
Convénio.

XIITI - Proibigdo do beneficidrio de repassar 0OS recursos
recebidos para outras entidades de direito publico ou
privado, salvo quando expressamente autorizado pela

legislacéo prépria do concedente;

XIV - Obrigagdo dos recursos financeiros recebidos serem
movimentados pelo Convenente somente através de conta
bancéaria vinculada ao Convénio;

XV - Caracterizacdo das responsabilidades do convenente e
conveniado, conforme o objeto do convénio.

XVI - Competéncia do foro da Comarca de Porto Belo para
dirimir questdes judiciais vinculadas ao Convénio;

XVII - Aplicacdo, detalhada dos recursos, conforme Plano de
Trabalho aprovado;

XVIII - Possibilidade de alteracdo do Convénio, através de
termo aditivo, mediante acordo entre as partes;

XIX - Data e assinatura do proponente, devidamente
identificada.

CAPITULO VII - DO PLANO DE TRABALHO

Art.112. As entidades que recebem subvencfes, auxilios e

contribui¢Bes devem constar em seus planos de trabalho, as
seguintes informacdes:

I- Identificagdo e credenciais do proponente, objetivos
soclais da entidade, com informacdes relativas a capacidade
técnica e operacional para a execucdo do objeto;

II- Dados do Projeto: titulo, identificagdo e descricdo
precisa do objeto, e finalidade do projetg.
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III- Justificativa contendo a caracterizacdo do interesse
publico do objeto;

V- Plano de aplicagdo com orcamento detalhado dos bens e
servigos a serem adquiridos ou contratados;

VI- Cronograma fisico de execucdo;
VII- Cronograma financeiro de desembolso;

VIII- Especificagdo completa dos bens a serem produzidos ou
adquiridos, bem como dos servigcos a serem contratados,
discriminando o custo de sua aquisicdo no mercado.

IX - Informa¢des Bancarias;
X - Metas a serem atingidas;

Art.122, A minuta do termo de Convénio deverda ser
previamente submetida & aprovacdo, quanto a juridicidade,
da Procuradoria Geral do Municipio.

Art.13°. A instrugdo da proposta de Convénio compreenderd:

I - o exame de regularidade da documentag¢do apresentada
pelo Convenente;

IT - a avaliagdo da conveniéncia administrativa de celebrar
o0 Convénio, frente ao Plano de Trabalho proposto;

ITT - a formatacdo da minuta de Convénio, se
administrativamente conveniente a sua celebracédo; e

Art.14°. Instruidos os autos, o processo com a minuta de
Convénio sera encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio, para os seguintes procedimentos:

§le. Exame e aprovacéao da minuta, quanto a sua
juridicidade, pela Procuradoria Geral;

§2¢, Elaboracédo de projeto de lei ou decreto e
encaminhamento com a respectiva minuta a aprovacao da
Cémara de Vereadores, através da Divisdo de Producdo de
Atos Legislativos - DPAL;

Art.15°¢. Sancionada a lei autorizativa ou decreto do
Convénio pelo Prefeito Municipal, o processo retornard a
Unidade gestora que adotard as providencias estabelecidas
nos incisos IV e V do artigo 7° desta Instrucap Normativa..%r//
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CAPITULO VIII - DA ALTERAGAO DOS ATOS

Art.162. A alteragdo de Convénio obedeceri aos mesmos
procedimentos e tramites previstos para a sua celebracédo.

Art.17¢. A proposta de alteracdo do termo de Convénio
devera ser realizada através de requerimento protocolado
junto ao Concedente que deverd encaminhd-lo a Divisdo de
Convénios e Contratos de Repasse antes de extinto o prazo
de vigéncia do mesmo.

Art.182. O Plano de Trabalho somente poderd ser alterado em
casos excepcionais e devidamente justificados.

Art.19°., E vedada qualqguer alteracdo que implique mudanca
do objeto conveniado e suas finalidades.

Art.20¢2. 0 Concedente observada a conveniéncia
administrativa da alteracédo proposta, decidird
motivadamente sobre o pedido.

CAPITULO IX - DOS DOCUMENTOS QUE INSTRUEM O TERMO DE
CONVENIO

Art.21°. O processo para a concessio de convénios sob a
forma de subvencdes, auxilios e contribui¢des, deve ser
acompanhado dos seguintes documentos:

a) Plano de trabalho devidamente preenchido e assinado pelo
representante legal da entidade interessada;

b) Comprovante de inscrig¢do no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas;

c) Cdépia autenticada do comprovante de endereco da entidade
e do seu representante legal;

d) Cépia autenticada da ata da dltima assembleia que elegeu

O corpo dirigente da entidade, registrada no cartdério
competente;

e) Cépia autenticada do Estatuto ou Contrato Social,
Regulamento ou Compromisso do Convenente;

f) Certidéao do registro e arquivamento dos atos
constitutivos no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas

Juridicas; -)(/ %
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g) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (CND) Federal,
da Secretaria da Receita Federal - SRF;

h) Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes
Previdencidrias e as de Terceiros, emitidas pela Secretaria
da Previdéncia Social;

i) Certiddo negativa de débitos estaduais;

j) Certiddo negativa de débitos relativos a tributos
municipais e a divida ativa municipal;

k) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS), fornecido pela Caixa Econdmica
Federal;

1) Cdépia autenticada do Alvard de Funcionamento e de Alvara
Sanitdrio da instituicdo;

m) Cépia autenticada do RG e do CPF do presidente da
entidade ou do ocupante de cargo equivalente;

n) Cdépia autenticada do comprovante de residéncia no nome
do responsdvel pela Instituicdo ou declaracdo do titular
autenticada em Cartdério, caso o imdvel esteja em nome de
terceiros.

o) Declaragdo do titular da proponente, com identificacédo
de seu nome completo, numero da carteira de identidade e de
inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica/MF (CPF), de que
(Anexo ITII) assumindo responsabilidade pessoal pelo
recebimento, aplicacdo e prestacdo de contas dos recursos
que receber a conta do Convénio, bem como os da devida
contrapartida.

D) Declaracdo do interessado de que nio estd em situacdo de
inadimpléncia com a administrac¢do municipal;

q) Comprovante de abertura de conta corrente vinculada ao
projeto;

r) Certificacdo de entidade beneficente de assisténcia
Social, emitida por Conselho de Assisténcia Social, nos
termos da legislacdo, se for o casocﬁ(// \oP
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s)Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidio
negativa, quando envolver o pagamento de pessoal com os
recursos pretendidos.

CAPITULO X - DA CONTRAPARTIDA

Art.22°. A contrapartida, quando houver serd calculada
sobre o valor total do objeto e podera ser atendida por
meio de recursos financeiros e de bens ou servicos, se
economicamente mensurdveis, caso aceita pelo concedente,
devendo observar percentuais e as condi¢les estabelecidas
na Lei Anual de Diretrizes Orcamentarias;

Art.23°, A contrapartida, quando financeira, deverd ser
depositada na conta bancaria especifica do convénio, em
conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de
desembolso;

Art.24°. A contrapartida por meio de bens e servicgos,
quando aceita, deverd ser fundamentada pelo concedente e
ser economicamente mensuravel, devendo constar do
instrumento, clausula que indique a forma de afericdo do
valor correspondente em conformidade com os valores
praticados no mercado ou, em caso de objetos padronizados,
com pardmetros previamente estabelecidos;

CAPITULO XI - DA LIBERAGAO DOS RECURSOS

Art.252, - O Concedente liberard recursos financeiros ao
Convenente mediante ordem bancdria, para crédito em conta

bancaria aberta em seu nome e vinculada ao Convénio, em
instituigdo financeira oficial.

Art.26°. A conta bancdria referida deverd ser identificada
com o nome do Convenente e movimentada através de cheques
nominais ou ordens bancarias, por credor de despesa do
Convénio compativel com o Plano de Trabalho.

Art.272. Os recursos, enquanto ndo empregados em sua
finalidade e segundo as obrigac¢des assumidas, deverdo
permanecer, obrigatoriamente, aplicados e os rendimentos
financeiras serdo aplicados no objeto do convénio ou do
contrato de repasse, estando sujeito &s mesmas condigdes de
prestagdo de contas exigidas para 0s recursos trapsferidoiix/

il
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Art.28°2., As receitas decorrentes dos rendimentos das
aplicag¢8es financeiras, ndo serdo computadas como parte de
contrapartida do Convenente.

Art.29¢. A transferéncia de recursos & Convenente atenderd
a programacdo financeira de desembolso do Municipio e ao
cronograma de execuc¢do do Plano de Trabalho acordado.

Art.30°. Quando a liberacdo dos recursos ocorrer em
parcelas, o seu repasse, apds o pagamento da primeira
parcela, ficard condicionado a comprovacdo da prestacdo de
contas.

Art.31¢. O Concedente suspenderd a liberagdo de recursos do
Convénio, se constatado:

I - desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos;

II - atraso injustificado no cumprimento das metas ou fases
programadas no Plano de Trabalho, e na utilizacdo dos
recursos;

IIT - praticas atentatdérias & moral e aos bons costumes;

IV - ndo comprovada a boa e regular aplicacdo de parcela de
Convénio recebida, apurada em fiscalizac8do realizada pelo
Concedente ou 6rgdo do Sistema de Controle Interno, do
Municipio;

V. - descumprimento, pelo Convenente, de cl&usula ou
condigdo do Convénio;

VI - ndo apresentacdo de prestacdo de contas, vencido o
prazo em que esta deveria ocorrer;

VII - falta de resposta, do Convenente, da notificacdo

formal para se manifestar sobre irregularidades na
prestagdo de contas; ou

VIII - atendimento deficiente a notificacdo referida no
inciso acima, caracterizada pela ndo apresentacdo de
documentos ou esclarecimentos capazes para sanear as
divergéncias apontadas.

Art.32°, Em caso de suspensdo da liberacdo de valores do
Convénio, afastado o motivo que Jjustificou a situacdo, a
Concedente avaliard a conveniéncia de repassar mais Qe uma

[
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parcela de uma sé vez, em vista dos objetivos conveniados,
ou decidir inclusive pela supressdo de valores gquando
justificado.

CAPITULO XII - DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art.332. "A omissdo no dever de prestar contas viola
principio fundamental da Republica, constitui ato de
improbidade administrativa e crime de responsabilidade e
faz nascer a presungdo de desvio dos recursos”.(Acérddo TCU
n® 1.928/2005 - Segunda Camara, Relator Ministro Walton
Alencar Rodrigues) .

Art.34°. O convenente que receber recursos deverd prestar
contas da sua boa e regular aplicacdo, em até 30 (trinta)
dias do recebimento da parcela.

Art.352. Quando a prestacdo de contas ndo for encaminhada
no prazo estabelecido no convénio ou contrato de repasse, o
convenente sera notificado para proceder a prestacdo de
contas no maximo de trinta dias, ou para proceder ao
recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da
aplicacédo no mercado financeiro, atualizados monetariamente
e acrescidos de juros de mora, na forma da lei.

Art.362. Se, ao término do prazo estabelecido, o convenente
ndao apresentar a prestacdo de contas nem devolver os
recursos, o concedente registrard a inadimpléncia no
sistema interno, por omissdo do dever de prestar contas e
comunicara o fato ao érgdo de controle interno para fins de
instauracdo de tomada de contas especial sob aquele
argumento e adogdo de outras medidas para reparacdo do dano
ao erdrio, sob pena de responsabilizacdo solidaria.

Art.37¢. Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas nas aplicacgdes
financeiras realizadas, ndo utilizadas no objeto pactuado,
serdo devolvidos & entidade ou érgdo repassador dos
recursos, no prazo estabelecido para a apresentacdo da
prestacdo de contas.

Art.382. A prestacgdo de contas da contrapartida devida pelo
Convenente sera feita no prazo previsto no Plano de
Trabalho, junto com a dos recursos transferidos.

Art.39°. A aplicacdo dos recursos ndo poderd ultrapassar os
respectivos prazos de prestacdo de contas, devendo ser.tx///
b
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devolvido saldo restante, salvo se a Concedente, em carater
excepcional e motivadamente, aceitar as justificativas da
Convenente.

Art.40°. A prestacdo de contas sera composta dos seguintes
documentos:

I - oficio ou carta de apresentacdo da prestacdo de contas,
com informag¢do do Convénio e do empenho e/ou sub-empenho a
que se referir;

IT - Balancete de Prestacdo de Contas de Recursos
Conveniados assinado pelo representante legal da entidade
beneficidria e pelo tesoureiro

IIT - cépia da Nota de Empenho e/ou Sub-Empenho, referente
a parcela do recurso recebido;

IV. Declaracdo de realizacd3o dos objetivos a que se
propunha o instrumento;

V. Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos,
quando for o caso;

VI. Comprovante de recolhimento do saldo de recursos néo
aplicado, quando houver;

VII. Termo de compromisso por meio do qual o convenente
serd obrigado a manter Os documentos relacionados ao
convénio ou contrato de repasse.

VIII. Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta
aplicacdo dos recursos no objeto e ao atendimento da
finalidade pactuada;

IX. Borderd discriminando as receitas, no caso de projetos
financiados com recursos publicos em que haja cobranca de
ingressos, taxa de inscricdo ou similar;

X. Originais dos documentos comprobatdérios das despesas
realizadas (nota fiscal, cupom fiscal, recibo, folhas de
bagamento, relatdério-resumo de viagem, ordens de trafego,
bilhetes de bassagem, guias de recolhimento de encargos
sociais e de tributos, faturas, duplicatas, etc.),

XI. Conter o atestado do recebimento definitivo do bem ou
servigo e que corresponde as especificacdes contidas no
comprovante, firmada por pessoa identificada da Conve?ente;

4
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XITI. Extratos bancdrios da conta corrente vinculada e da
aplicacdo financeira, com a movimentacio completa do
periodo inclusive das aplicacdes financeiras ocorridas, e,
se for o caso, conciliacdo bancédria;

XIII. Ordens bancdrias e comprovantes de transferéncia
eletrdnica de numerdrio.

XIV. Cépia do cheque nominal e cruzado emitido para
pagamento e a devida justificativa de sua utilizacdo ante a
vedagdo disposta no pardgrafo dunico do artigo 27 da
Instrugdo Normativa 14/2012 do TCE/SC.

XV. Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servigos (ISS),
em decorréncia de retencdo obrigatdédria, inclusive em nota
fiscal de prestacdo de servicos de profissional autdnomo;

XVI. Cépia autenticada do certificado de propriedade, no
caso de aquisicdo ou conserto de veiculo automotor;

XVII. Relatdério sobre a execucdo fisica e o cumprimento do
objeto do repasse ou de sua etapa, com descricdo detalhada
da execugdo, acompanhado dos contratos de prestacdo de
servico, folders, cartazes do evento, exemplar de
publicagcdo impressa, CD, DVD, registros fotogréaficos,
matérias jornalisticas e todos 0os demais elementos
necessdrios a perfeita comprovacdo da execucdo.

XVIII. O relatdério deve apresentar de forma detalhada as
horas técnicas de todos os profissionais envolvidos,
discriminando as quantidades e os custos unitdrio e total
dos servigos quando o objeto do repasse envolver a
contratacdo de servicos, em especial os de assessoria,
assisténcia, consultoria e congéneres; producio, Promocao
de eventos, semindrios, capacitacdo e congéneres, seguranca
e vigiléncia, bem como as justificativas da escolha.

Art.412. Os comprovantes das despesas deverdo observar:

I. Devem ser preenchidas com clareza, sem rasuras capazes
de comprometer sua credibilidade € ser original.

II. Devem ser emitidos em nome do convenente e a
certificacédo do responsavel pelo recebimento das
mercadorias/servicos em conformidade com a, nota

encaminhada; LX// ﬁy_
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ITI. Os gastos com publicidade escrita, devem estar
acompanhados de cépia do material divulgado;

IV. Os gastos com publicidade radiofbénica ou televisiva, de
gravagado da pecga veiculada;

V. As Notas Fiscails conterdo:

a) o nome, endereco e CNPJ do Convenente;

b) a data de realizacdo da despesa e a discriminacao
precisa de seu objeto, com identificacdo de seus dados,
como tipo do material, quantidade, marca, modelo, etc.;

Cc) os valores unitdrios e total das mercadorias adquiridas;

VI. em caso de conserto de veiculo do Convenente ou compra
de combustivel ou lubrificante para ele, a identificacdo da
placa e da quilometragem registrada no hodémetro;

VII. A comprovagdo de despesa com Servigos ou compras sera
feita mediante apresentacdo da nota fiscal correspondente,
em primeira via, ndo sendo aceito recibo.

VIII. As notas de despesas devem estar dentro do prazo de
validade para sua emissdo e ser original e sem rasuras;

Art.422. O pagamento do fornecedor ou prestador de servico
ndo pode ser feito em dinheiro.

Art.432. Compete a Controladoria Ceral analisar as
prestacdes de contas, quanto a consisténcia da documentacdo
apresentada, a legalidade e legitimidade da aplicacdo dos
recursos e sua consonincia com o conveniado, manifestando-
se conclusivamente a respeito.

Art.44°. Constatadas possiveis impropriedades em prestacdo
de contas, o recurso serd imediatamente suspenso e antes da
conclusdo final a Controladoria Geral emitird notificacido
por escrito enderecada ao convenente, na qual constard as

irregularidades apontadas e providencias cabiveis,
concedendo o prazo de 10 (dez)dias contados do seu
recebimento, para que o) Convenente preste os

esclarecimentos que entender suficientes para demonstrar
sua correcdo;

Art.45.° Aprovada a prestacdo de contas pela Controladoria
Geral, serd determinada ao setor competente a baixa de
responsabilidade do Convenente, relativa aos recursTs cujas

{
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contas foram aceitas como regulares e determinado o seu
arquivamento.

Art.462. Esgotado o prazo legal e ndo prestadas as contas
devidas, o Convenente serd notificado para, no prazo de 30
(trinta) dias, cumprir a citada obrigacdo ou recolher ao
Erdario os recursos que lhe foram repassados, corrigidos
monetariamente e acrescidos dos encargos legais.

Art.472. Caso as contas ndo forem prestadas ou se ndo forem
aprovadas, a Controladoria Geral deverd adotar as medidas
cabiveis para reparar o erdrio.

Art.482. Serdo consideradas ndo apresentadas as prestacdes
de contas que apresentarem:

a) com documentac¢do incompleta, para os seus fins;

b) com documentos iniddéneos para comprovar a boa e regular
aplicacgdo dos recursos transferidos;

c) quando ndo executada a contrapartida devida; ou
d) de que se constate fraude a execucdo do Convénio.

Art.49°. Constituird irregularidade grave, lesiva Erario
Municipal, sujeitando o Convenente e/ou o seu responsavel a
tomada de contas especial:

I - deixar de prestar contas dos recursos recebidos, no
prazo estabelecido;

IT - ndo restituir ao Municipio dos recursos financeiros
ndo aplicados na execucdo do Convénio ou de seu objeto,
equipamentos, veiculos ou médquinas cedidos, na forma e para
os fins previstos na legislac&o vigente, uma vez encerrado
0 motivo da cessdo;

ITIT - o Concedente, sendo entidade de fins econdmicos,
mediante logro receber transferéncia de recursos publicos,
a titulo de contribuicdo, auxilio ou subvencdo social;

IV - a destinacgdo de recursos conveniados para:

a) gastos, cuja competéncia de realizacdo seja anterior a
data de assinatura do Convénio; ﬁ),

(A/
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b) estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-
los ou embaracar-lhes o funcionamento.

CAPITULO XIII - DAS VEDAGCOES

Art.50°2. E vedada, sob pena de responsabilidade pessoal do
titular da Unidade Gestora, celebrar convénio, efetuar
transferéncia, ou conceder beneficios sob qualquer
modalidade, destinado a 6rgdo ou entidade da Administracdo
Piblica Federal, Estadual, Municipal, do Distrito Federal,
ou para qualquer 6rgdo ou entidade, de direito publico ou
privado, que apresentem as seguintes situacgdes:

I. que esteja em mora, inadimplente com outros convénios ou
ndo esteja em situacdo de regularidade para com O
Municipio, Estado, Unido ou com entidade da Administracdo
Piblica Federal Direta e Indireta;

IT. que deixou de apresentar a prestacdo de contas, parcial
ou final, dos recursos recebidos, nos prazos estipulados;

ITI. que teve a prestacdo de contas rejeitada pelo
concedente por qualguer fato que resulte em prejuizo ao
erdrio;

IV. que estiver em débito junto a érgdo ou entidade, da
Administracdo Publica, pertinente a obriga¢des fiscais ou
contribuig¢des legais.

V - visarem auxiliar no desempenho de cultos ou igrejas,
conforme disposto no artigo 19, inciso I, da Constituicdo
Federal, salvo a excecdo constitucional.

CAPITULO XIV - DA TOMADA DE CONTAS

Art.512. A Tomada de Contas Especial €é um processo
devidamente formalizado, dotado de rito préprio, que
objetiva apurar os fatos, identificar os responsdveis e
quantificar o dano causado ao Erdrio, visando ao seu
imediato ressarcimento.

Art.522. A sua instauracdo e procedimento obedecerd a

legislacdo vigente e as normas emitidas pelo Tribunal de
Contas do Estado.

instaurada, sob pena de responsabilidade soliddria, depois
|

Ao
Art.532. A Tomada de Contas Especial somente devera ser;x///
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de esgotada as providéncias administrativas internas pela
ocorréncia de alguns dos seguintes fatos:

I. A prestacdo de contas do convénio ou contrato de repasse
ndo for apresentado no prazo fixado, depois que o
Convenente for notificado da inadimpléncia;

IT. A prestagdo de contas do convénio ou contrato de
repasse ndo for aprovada em decorréncia de:

a) ndo execugdo total do objeto pactuado;
b) falta de documento obrigatdrio;
c) desvio de finalidade;

d) apropriacdo indevida de bens e dinheiros, inerentes ao
Convénio;

e) impugnacdo de despesas;

f) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida ou a sua
regular comprovacao;

g) ndo utilizac¢do de rendimentos de aplicacBes financeiras
no objeto pactuado;

h) ndo devolugdo de eventuais saldos de Convénios ou
aqueles relativos a despesas impugnadas.

i) pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que
resulte dano ao Erdrio, na execucdo do Convénio

j) auséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas
que comprometa o julgamento da boa e regular aplicacdo dos
recursos.

Art.542. As sangles impostas ao contratado em caso de
inadimplemento, conforme artigo 87 da Lei n® 8.666/1993,
deverdo ser:

a) Adverténcia;
b) Multa;

c) Suspensdo tempordria de participar de 1licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo

e
até 02 (dois) anos; ng{/ %?
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d) Declaragcdo de inidoneidade para contratar com a
Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacédo;

Art.552, O servidor, encarregado do controle ou instrucdo
dos processos de prestacdes de contas, responderd
administrativamente e por omissdo no cumprimento do dever
legal, caso deixe de informar a autoridade superior a falta
de prestacdo de contas ou a existéncia de irregularidade

apurada em documentagdo apresentada.

Art.562. Caso o Convenente apresente intempestivamente a
prestacdo de contas ou recolha aos cofres publicos os
valores inerentes, com os gravames cabiveis, serd encerrado
O processo de tomada de contas especial porventura
instaurado, por deixar de se justificar, e determinado pelo
Titular do Concedente:

I - no caso da prestacdo de contas, a sua andlise e
instrug¢do, pelo setor competente;

IT - quanto aos valores devolvidos, o exame de regularidade
do recolhimento efetuado, para ser providenciada a baixa de
responsabilidade correspondente.

CAPITULO XV - DA RESCISAO
Art.572. Constitui motivo para rescisdo do Convénio:

I - inexecugdo total ou parcial do objeto avencado;

IT - wutilizacdo de recursos transferidos, ou de bens
cedidos, em desacordo com o seu objeto ou o Plano de
Trabalho;

IIT - nd3o apresentagdo de prestacdo de contas, no prazo
estabelecido;

IV - desaprovacdo de contas relativas a aplicacdo de
recursos repassados e respectiva contrapartida;

V - cobranca de pregos ou quaisquer taxas, de usudrios dos
servicos objeto do Convénio, como condigdo para a prestacdo
do atendimento devido;

VI - descumprimento de cldusula que inviabilize a
consecucgdo de seus fins; ou

VII - reincidéncia continuada de procedimento motlvador da
suspensdo de liberacdo de \%)‘

recursos do Convénio. k}/// B
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Art.582. Na hipdtese de extincdo ou retratacdo do Convénio,
esta por distrato ou rescisdo, ¢é vedada a 1liberacdo de
recursos lastreada no respectivo instrumento.

CAPITULO XVI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.592. Para fins de celebragcdo de Convénios ou Atos
Andlogos em ano eleitoral, serd obedecido o que estabelece
a Lei n2. 9.504, de 30 de setembro de 1997.

Art.602. Integram a presente Instrugcdo Normativa os
formuldrios e documentos que compdem os Anexos I a VII, a
serem considerados para formulacdo de proposta de Convénio,
sua instrucdo e a elaboracdo da prestacdo de contas.

Art.612. O agente publico que, por acdo ou omissdo,
originar ou admitir irregularidade na celebracdo, execucdo
ou alteracéao de Convénio, respondera civil e
administrativamente por seus atos.

Art.622. O Convénio e termos aditivos serdo assinados em
trés vias, sendo uma destinada ao Concedente, outra ao
Convenente e a terceira ao Departamento de Controle
Interno.

Art.632. A inobservadncia dos preceitos descritos nesta
Instrucgédo Normativa constitui infracdo passivel de
improbidade administrativa, tipificada na Lei n® 8.429 de
02 de junho de 1992, além de infracdo penal, tipificada nos
artigos n¢ 89 a 99 da Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos - Lei n® 8.666/1993, acdo penal de natureza
incondicionada, cabendo ao Ministério PUblico promové-la.

Art.64°. O controle e fiscalizacdo da execucdo do Convénio
serd realizado através da Controladoria Geral, sendo que o
Convenente garantird amplo acesso, a qualquer tempo e lugar
ao servidor indicado por esta Unidade para proceder ao
levantamento e andlise de atos e fatos vinculados ao
Convénio celebrado;

Art.652. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste
documento poderdo ser obtidos junto & Controladoria geral
do Municipio que, por sua vez, através de procedimentos de
auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

Art.662. Esta instrugdo entra em vigor a partir dabdata de

sua publicacédo. &/// Wﬂ-
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Marc IMVCrl(E a. Gaglola

Controladora Geral
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Ana PaLl da Silva

Prefeita Municipal
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- PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO

1 - DADOS CADASTRAIS

CONVENENTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS

CNPJ

95815379/0001-02

ENDERECO

AV. BALEIA JUBARTE, 328

CIDADE UF CEP DDD / TELEFONE N2 Inscri¢cao no CMAS
47 3393-9500
BOMBINHAS SC 88215-000

CONTA CORRENTE BANCO AGENCIA PRACA DE PAGTO

NOME DO RESPONSAVEL : CPF

Cl / ORGAO EXP. CARGO FUNCAO MATRICULA
PREFEITA PREFEITA

ENDERECO BAIRRO

CIDADE CEP DDD / TELEFONE

2 - OUTROS PARTICIPES

NOME CGC/CPF
ENDERECO BAIRRO
CIDADE CEP
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3 - DESCRICAO DO PROJETO

TITULO DO PROJETO PERIODO DA EXECUGCAO
INICIO TERMINO

IDENTIFICACAO DO OBJETO

JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO
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4 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO (META, ETAPA OU FASE)

DURACAO
ETAPA INDICADOR FiSICO
META ESPECIFICACAO
FASE
UNIDADE QTDADE INfcio TERMINO
5 - PLANO DE APLICACAO (EM R$)
NATUREZA DA DESPESA VALOR
coDIGO ESPECIFICACAO CONCEDENTE CONVENENTE
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ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLE INTERNO

TOTAL

6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (EM RS)

CONCEDENTE
META JAN/2014 FEV/2014 MAR/2014 ABR/2014 MAI/2014 JUN/2014
META JuL/2014 AGO/2014 SET/2014 0uUT/2014 NOV/2014 DEZEM/2014
CONVENENTE
META JAN/2014 FEV/2014 MAR/2014 ABR/2014 MAI/2014 JUN/2014
META JuL/2014 AGO/2014 SET/2014 0uT/2014 NOV/2014 DEZEM/2014
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7 - PEDIDO DE DEFERIMENTO

Bombinhas, 20 de dezembro de 2014

CONVENENTE Ana Paula da Silva - Prefeita

R] - APROVACAO PELA SDR

LOCAL E DATA SDR
9 - APROVAGAO PELO CONCEDENTE
LOCAL E DATA CONCEDENTE
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ANEXO II - MODELO DE DECLARAGAO

DECLARACGCADO

Na qualidade de titular e representante legal da entidade

A

................................ , sita a Rua
.............................................. ; no
Municipio de ......... - SC, inscrita no CNPJ sob o n®¢

.......................... , DECLARO que; a) a entidade ndéo
deve quaisquer presta¢des de contas a 6rgdos ou entidades
de Administracgdes Publicas Federal, Estadual ou Municipal;
b) assumo o dever de, sob pena responsabilidade pessoal,
receber, aplicar e prestar contas dos recursos, que vierem
a ser transferidos a .......iiiii i e, , pelo
Municipio de Bombinhas, bem como, os da devida
contrapartida, na forma da legislagdo vigente, em especial
a IN CGM n¢ 02/2014.

Por ser verdade, firmo o presente.
Municipio de Bombinhas/SC, em ....de.............. de 20.

Assinatura do Responséavel

RG n®. . .. .. .. ... Orgado Exped. ...,
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ANEXO III - BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS
ANTECIPADOS

BALANCETE DE PRESTAGAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS
Adiantamentos, Subvenc¢des, Auxilios, Contribuic¢des e
Convénios)

UNIDADE GESTORA: ORDENADOR DA DESPESA:
MES ANO N¢

PARCELA

NQ

CONVENIO

VALOR PARCELA DATA

DEPOSITO

RS / /

ENTIDADE:

ENDERECO :

RESPONSAVEL: TELEFONE P/ CONTATO:
E-MAIL SITIO INTERNET:

OBJETO DO CONVENIO:

DOCUMENTOS HISTORICO RECEBIDO PAGOS
N¢ CHEQUE DATA

NF /RECIBO

N2 NF

/RECIBO

VALOR RECEBIDO R$ --

RECURSOS

PROPRIOS

RS --

TOTAL GERAL R$ R$

BOMBINHAS, / /

Responsdvel pela Instituicdo
(nome legivel)

Tesoureiro
(nome legivel)

Contador
(nome legivel e n¢ GRC)
ik
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ANEXO IV - CERTIDAO PARA CONSTAR NAS NOTAS PROBATORIAS
Certifico que o material/servigco constante deste documento

foi recebido/prestado e estd em conformidade com as
especificac¢cdes nele consignadas.

Bombinhas /SC / /

...........................................................

ANEXO V - DECLARAGAO
DECLARAGADO

Considerando a regularidade da presente prestacdo de
contas, atestada na Informacdo n° ....... , de / / , do
...... (citar o Orgdo que analisou a prestacdo de contas)
...... , €em cumprimento ao contido na instrucdo Normativa
TCESC n.¢ 14/2012, DECLARO gue 0s recursos repassados, a
conta do convénio supracitado, foram rigorosamente
aplicados nos fins para que foram transferidos.

Municipio de Bombinhas, ... de.............. de 20.....
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ANEXO VI - MINUTA DE TERMO DE CONVENIO
CONVENIO/.... (sigla) «.../N%........./20....

Termo de CONVENIO que entre si celebram o
Municipio de Bombinhas e a Entidade

O MUNICIPIO DE BOMBINHAS, pessoa juridica de
direito publico, inscrito no CNPJ sob n? 95,815,379/0001-
02, com sede governamental na Av. Baleia Jubarte - 328,
Bairro José Amandio, Bombinhas (SC), nesta ato representado
pela Prefeita Municipal Senhora ANA PAULA DA SILVA,
brasileira, portadora do RG: 2.679.862, CPF n°
763.588.959-15, através do ,
doravante denominada CONCEDENTE e de outro lado entidade

doravante denominada CONVENENTE amparados pela Lei
Municipal n¢@ , celebram o presente CONVENIO,
de acordo com as clausulas e condig¢8es seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1 - Este convénio tem por objeto a colaboracdo a ser
prestada pela CONVENENTE na execuc¢do de servicos referentes
= , na forma do

Plano de Trabalho, em anexo, que dele é parte integrante.
CLAUSULA SEGUNDA - VALOR DO CONVENIO

2.1 - Para a execucgdo do convénio, a CONCEDENTE transferira
ao CONVENENTE, mediante deposito na sua conta bancdria, a
quantia de RS ... (e e e e e ), em
parcelas mensais e sucessivas de RS , de acordo
com o cronograma financeiro de desembolso anexo, correndo
as despesas a conta da Dotacdo Orcamentaria ne

.....................

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DO CONCEDENTE
3.1 - Ao CONCEDENTE compete:

I - repassar os recursos financeiros necessdrios a
consecug¢do dos fins do convénio, de acordo com o cronograma
financeiro de desembolso aprovado;

IT - prestar orientacdo técnica e supervisionar a .
de atividades conveniadas; g

-

execucdao
=

-
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ITI - fiscalizar, acompanhar e avaliar a execucdo dos
servicos objeto do convénio;

IV - analisar a regularidade das contas prestadas pela
CONVENENTE, relativas a aplicacéo dos recursos
transferidos;

CLAUSULA QUARTA - OBRIGACﬁES DO CONVENENTE
4.1 - Compete ao CONVENENTE:

I - a execugdo dos servigos objeto deste convénio,
responsabilizando-se pela correta aplicacdo dos recursos
que lhe forem transferidos pelo CONCEDENTE e dos que
vincular, a titulo de contrapartida para a execucdo do
convénio, ndo destinando quaisquer deles a outros fins que
ndo os estabelecidos neste instrumento;

IT - devolver ao CONCEDENTE, no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias da data da conclusdo, dentncia, rescisdo ou
extincdo do convénio, corrigidos monetariamente, recursos
recebidos a conta do convénio, que ndo forem utilizados ou
quando for comprovada sua apropriacdo indébita ou aplicacdo
em fins distintos dos previstos no convénio;

III - assumir a responsabilidade e eximir o Municipio de
Bombinhas de quaisquer 6nus, quanto ao pagamento dos
encargos fiscais, trabalhistas e previdencidrios, inerentes
a prépria gestdo; aos danos que vier a causar a terceiros,
na execucdo do convénio; e pagamentos de seguros, em geral;

IV - cumprir os prazos conveniados, relativos a aplicacéo
dos recursos e a prestacdo das respectivas contas;

V - encaminhar ao CONCEDENTE a prestacdo de contas da
aplicacdo dos recursos transferidos, no prazo maximo de 30
(trinta)dias;

VI - manter, em instituicd3o financeira oficial, conta
corrente especifica, vinculada ao convénio;

VIII - aplicar os saldos de numerdrios n3o utilizados,
atinentes ao convénio:

a) em caderneta de poupanca, quando a previsdo de seu uso
for igual ou superior a um més; ou

b) em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou em
operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida
publica, quando a utilizacdo dos recursos ocorrer em prazo

inferior a um més; V|

J
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IX - computar, a crédito do convénio, as receitas
financeiras auferidas na forma do inciso anterior, para
serem aplicadas exclusivamente no cumprimento de seu
objeto, como que deverd ficar comprovado em demonstrativo
especifico, integrante das prestacdes de contas devidas;

X - mndo utilizar nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promogdo social e pessoal de agentes publicos,
politicos ou administrativos, e de pessoas vinculadas, a
qualquer titulo, ao préprio CONVENENTE;

XI - prestar bom atendimento aos beneficiados pela
CONVENENTE e manter as instalacBes fisicas em Dboas
condigdes fisico-sanitdrias;

XITI - aplicar, a titulo de contrapartida na execucdo do
convénio, a importéncia de RS
) ou os servicos de (...... ), da forma

prevista no Plano de Trabalho;
CLAUSULA QUINTA - APLICAC?XO DOS RECURSOS

5.1 - Os recursos recebidos pelo CONVENENTE deverdo ser
aplicados, conforme o Plano de Trabalho proposto, em:

5.2 - E vedado & CONVENENTE :

I - realizar despesas a titulo de taxa de administracéao
(despesas com honordrios de contador, administrador e
advogado, taxa de condominio, taxa para contratacdo de
estagidrios e demais casos), de geréncia ou similar;

ITI - utilizar os recursos conveniados em finalidade diversa
da prevista no presente instrumento, mesmo em situacdo
emergencial, inclusive compra de medicamentos e pagamento
dividas trabalhistas;

IV - realizar despesas em data anterior ou posterior a
vigéncia do convénio;

V - realizar despesas com taxas bancédrias, multas, juros ou
correcdo monetdria, mormente as decorrentes de mora, bem
como de cunho indenizatdério, a qualquer titulo.

VI - pagar despesas com publicidade, salvo as de cardater
educativo, informativo ou de orientacdo social; ‘7v
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VII - transferir recursos da conta bancéria especifica,
aberta para movimentagdo dos recursos do convénio, para
outras contas, assim como efetuar saque integral destes
recursos, sem que seja em obediéncia ao cronograma fisico-
financeiro aprovado para a execucdo da avenca;

VIIT - efetuar saque de recursos para pagar, em espécie,
despesas realizadas;

IX - custear contas pessoais de empregados, membros da
administragdo do Convenente ou voluntdrios, ou deles
adquirir equipamentos, méveis, veiculos ou outros quaisquer
bens permanentes.

CLAUSULA SEXTA - PRESTACAO DE CONTAS

6.1 - Serdo prestadas contas, pelo CONVENENTE, da aplicacédo
dos recursos que receber a conta do presente convénio e dos
correspondentes a contrapartida a que ele se comprometer,
na forma da lei.

6.2 - A prestacdo de contas dos recursos conveniados deverd
ser apresentada ao CONCEDENTE, de forma individualizada
segundo a parcela de recursos recebidos, no prazo maximo de
até 30 (trinta) dias corridos, contados da data do
recebimento dos mesmos, e elaborada de acordo com a IN
02/2014, Normas de Contabilidade expedidas pela Secretaria
Municipal de Fazenda e pelo Tribunal de Contas do Estado,
acompanhada dos seguintes documentos :

I - oficio ou carta de apresentag¢do da prestagdo de contas,
com informacdo do Convénio e do empenho e/ou sub-empenho a
que se referir;

IT - Balancete de Prestacdo de Contas de Recursos
Conveniados assinado pelo representante legal da entidade
beneficidria e pelo tesoureiro

ITI - cdépia da Nota de Empenho e/ou Sub-Empenho, referente
a parcela do recurso recebido;

IV. Declaragdo de realizacdo dos objetivos a que se
propunha o instrumento;

V. Relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos,
quando for o caso;

VI. Comprovante de recolhimento do saldo de recursos ndo
aplicado, quando houver; i2
/
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VII. Termo de compromisso por meio do qual o convenente
serd obrigado a manter os documentos relacionados ao
convénio ou contrato de repasse.

VIII. Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta
aplicacdo dos recursos no objeto e ao atendimento da
finalidade pactuada;

IX. Borderd discriminando as receitas, no caso de projetos
financiados com recursos publicos em que haja cobranca de
ingressos, taxa de inscricdo ou similar;

X. Originais dos documentos comprobatdérios das despesas
realizadas (nota fiscal, cupom fiscal, recibo, folhas de
pagamento, relatdério-resumo de viagem, ordens de trafego,
bilhetes de passagem, guias de recolhimento de encargos
sociais e de tributos, faturas, duplicatas, etc.),

XI. Conter o atestado do recebimento definitivo do bem ou
servigo e que corresponde as especificacdes contidas no
comprovante, firmada por pessoa identificada da Convenente;

XII. Extratos bancdrios da conta corrente vinculada e da
aplicagdo financeira, com a movimentacdo completa do
periodo inclusive das aplicacdes financeiras ocorridas, e,
se for o caso, conciliacdo bancéria;

XIII. Ordens bancdrias e comprovantes de transferéncia
eletrbnica de numerério.

XIV. Cépia do cheque nominal e cruzado emitido para
pagamento e a devida justificativa de sua utilizacdo ante a
vedacdo disposta no pardgrafo dudnico do artigo 27 da
Instrugdo Normativa 14/2012 do TCE/SC.

XV. Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servicos (ISS),
em decorréncia de retencdo obrigatdria, inclusive em nota
fiscal de prestacdo de servicos de profissional auténomo;

XVI. Cdépia autenticada do certificado de propriedade, no
caso de aquisigdo ou conserto de veiculo automotor;

XVII. Relatdério sobre a execucdo fisica e o cumprimento do
objeto do repasse ou de sua etapa, com descricio detalhada
da execugdo, acompanhado dos contratos de prestacdo de
servico, folders, cartazes do evento, exemplar de
publicagdo impressa, CD, DVD, registros fotogrdficos,
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matérias jornalisticas e todos os demais elementos
necessdrios a perfeita comprovacdo da execucdo.

XVIII. O relatdério deve apresentar de forma detalhada as
horas técnicas de todos os profissionais envolvidos,
discriminando as quantidades e os custos unitdrio e total
dos servicos quando o objeto do repasse envolver a
contratagdo de servigos, em especial os de assessoria,
assisténcia, consultoria e congéneres; producdo, pPromocio
de eventos, semindrios, capacitacdo e congéneres, seguranca
e vigiléancia, bem como as justificativas da escolha.

6.3. Os comprovantes das despesas deverdo observar:

I. As notas devem ser preenchidas com clareza, sem rasuras
capazes de comprometer sua credibilidade e ser original.

II. Devera ser emitida em nome do convenente e a
certificacédo do responsavel pelo recebimento das
mercadorias/servicos em conformidade com a nota
encaminhada;

ITTI. Os gastos com publicidade escrita, devem estar

acompanhados de cépia do material divulgado;

IV. Os gastos com publicidade radiofénica ou televisiva, de
gravagdo da peca veiculada;

V. As Notas Fiscais conterdo:

d) o nome, endereco e CNPJ do Convenente;

e) a data de realizacdo da despesa e a discriminacédo
precisa de seu objeto, com identificacdo de seus dados,
como tipo do material, quantidade, marca, modelo, etc.;

f) os valores unitdrios e total das mercadorias adquiridas;

VI. em caso de conserto de veiculo do Convenente ou compra
de combustivel ou lubrificante para ele, a identificacdo da
placa e da quilometragem registrada no hodémetro;

VII. A comprovagdo de despesa com servigos ou compras serd
feita mediante apresentacdo da nota fiscal correspondente,
em primeira via, n3o sendo aceito recibo.

VIII. As notas de despesas devem estar dentro do prazo de
validade para sua emissio e ser original e sem rasu$as;
If /)

r
Vv
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6.4 - O pagamento do fornecedor ou prestador de servico ndo
pode ser feito em dinheiro.

6.5 - Das notas fiscais com compras de combustiveis,
lubrificantes ou conserto de veiculos, informardo o numero
da placa e a quilometragem registrada no hoddémetro do
veiculo, sendo anexada ao processo fotocépia do CRVL -
Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo.

6.6 - Quando for prevista a liberacdo dos recursos em
parcelas mensais, o repasse da segunda parcela e seguintes
ficard condicionado a apresentacdo da prestacdo de contas
parcial de cada parcela recebida.

CLAUSULA SETIMA - SANCOES

7.1 - A ocorréncia de irregularidades, que impliquem
descumprimento de cldusula deste instrumento, podera
acarretar a imediata suspensdo do repasse de recursos
financeiros, pelo CONCEDENTE, bem como a rescisdo do
convénio, independente da adocdo de outras medidas
administrativas ou judiciais cabiveis.

CLAUSULA OITAVA - RESCISAO
8.1 - O CONCEDENTE poderd rescindir o convénio, em caso de:

I - inexecug¢do total ou parcial do objeto avencado;

IT - wutilizacdo de recursos transferidos, ou de bens
cedidos, em desacordo com o seu objeto ou o Plano de
Trabalho;

IIT - ndo apresentacdo de prestacdo de contas, no prazo
estabelecido;
IV - desaprovagdo de contas relativas a aplicacdo de

recursos repassados e respectiva contrapartida;

V - cobranca de precos ou quaisquer taxas, de usudrios dos
servigos objeto do convénio, como condi¢do para a prestacdo
do atendimento devido;

VI - descumprimento de cldusula que inviabilize a
consecugdo de seus fins; ou
VII - reincidéncia continuada de procedimento motivador da

suspensdo de liberacdo de recursos do convénio.

8.2 - O convénio poderd ser objeto de distrato, por acordo
mituo entre as partes.

8.3 - No caso de rescis3o ou distrato do convénio, os
saldos financeiros de posse do CONVENENTE, inclusive os
provenientes de aplicacdes financeiras, serdo recolhidos ao

7
1~
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erdrio municipal, no prazo improrrogdvel de 30 (trinta)
dias da data de sua ocorréncia, sob pena da imediata
instauracdo de Tomada de Contas Especial, para apuracdo de

responsabilidades.

CLAUSULA NONA - PRAZO DE VIGENCIA

9.1 - O prazo para a execug¢do deste convénio serd a partir
de sua assinatura até .......

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Belo para
dirimir as quest8es decorrentes da execucdo do presente
convénio, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E para a sua validacdo, o presente convénio é firmado pelos
representantes das partes, em trés (03) vias de igual teor.

Municipio de Bombinhas-SC,.... de ............. de 20......

Responsavel pela Instituicdo

Prefeito Municipal

Secretdrio Municipﬁs
X/

\
|
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