ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO

RETIFICACAO 002

EDITAL DE ABERTURA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2017

A Secretaria de Administracdo do Municipio de Bombinhas, Estado de Santa Catarina, no
uso de suas atribuicdes legais, torna publico para conhecimento dos interessados, que
procedeu a RETIFICACAO do Edital de Abertura do Processo Seletivo n® 002/2017, no
seguinte termo:

ANEXO Il = CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - NIVEL MEDIO

RECEPCIONISTA DE POSTO DE SAUDE: Operacdo de equipamentos de escritorio
(telefone, copiadora, e impressora de computador). Organizacéo do trabalho: o ambiente e
sua organizacdao; rotinas de trabalho; organizacéo e utilizagcdo do material de escritério; de
consumo e permanente. O protocolo: recepcao, classificagdo, registro e distribuicdo. A
documentacdo: conceito e importancia, processos, tramitacdo. Relacionamento
Interpessoal: Sigilo e ética profissional. Comunicacdo: emissor e receptor, canais de
comunicacdo, mensagens, codigos, interpretacdes, ruidos na comunicacdo. Nocdes de
redacdo oficial. Legislagdo municipal: Estatuto do servidor publico, plano de carreira dos
servidores publicos, atribuicdes do cargo.

Permanecem inalteradas e por este Termo ratificadas as demais clausulas do Edital de
Abertura do Processo Seletivo 002/2017, bem como suas retificacdes.

E assim, para que chegue ao conhecimento de todos e ninguém possa alegar
desconhecimento, faz baixar a presente retificacdo, que sera publicada no paco municipal e
no site www.bombinhas.sc.gov.br, dando ciéncia a todos os candidatos ao respectivo
processo seletivo.

Bombinhas, 27 de Abril de 2017.

ANA PAULA DA SILVA ROSANGELA ESCHEBERGER
Prefeita Municipal Secretaria de Administragéo.
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