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;@‘A*\ PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS
= COMISSAO DE AVALIACAO FUNCIONAL

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO FUNCIONAL DE SERVIDOR EM

ESTAGIO PROBATORIO - 1/6
Periodo de Janeiro/2021 a Julho/2021

NOME DO SERVIDOR

DATA DE ADMISSAO

CARGO/FUNGAO
SECRETARIA DE LOTAGAO

SECRETARIO(A)

DEPARTAMENTO

CHEFE IMEDIATO

4

ORIENTACOES GERAIS

Este Formulario de Avaliacdo de Desempenho Funcional deve ser feito pela chefia imediata que, apds
seu preenchimento, deve dar conhecimento da avaliagdo ao servidor e colher sua assinatura

comprobatodria de ciéncia da avaliacdo. Preencher todo o formulario, inclusive a capa, corretamente;

O avaliador tem o prazo de 10 dias apdés o recebimento do FADF para retornar o Formulario
devidamente preenchido e assinado pelo servidor;

Indique o nivel de desempenho apresentado pelo servidor para cada um dos indicadores durante o
periodo avaliativo;

Restrinja-se a avaliar levando em conta apenas o desempenho do servidor no periodo avaliativo em
analise;

Nao faca estimativas futuras, nem leve em consideracao andlises anteriores, caso existentes.

ORIENTACOES DE PONTUAGCAO DOS FATORES DE AVALIACAO

OTIMO (10): Comporta-se sempre de forma compativel a ética profissional; atendimento a todas as
normas legais, regulamentares e sociais.

BOM (9-8): Comporta-se, na maioria das vezes, de forma compativel a ética profissional; atendimento
maioria das normas legais, regulamentares e sociais.

REGULAR (7-6): Comporta-se, as vezes, de forma compativel a ética profissional; atendimento a
algumas das normas legais, regulamentares e sociais.

INSUFICIENTE (5-4-3-2-1-0): Ndo se comporta de modo compativel a ética profissional; ndo guarda

sigilo das informacgdes da instituicdo; ndo atende as normas legais.

ATENGAO: UTILIZAR NOTAS REDONDAS NA AVALIAGCAO
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FATORES DA AVALIAGAO

I- DISCIPLINA PONTOS
ATRIBUIDOS

Respeito a Instituicdo, as pessoas e cumprimentos de normas e regulamentos.

JUSTIFICATIVA:

Il- PROATIVIDADE PONTOS
ATRIBUIDOS

Capacidade de acao diante da eventual auséncia de normas e orientagao superior ou em situagdes imprevistas
de trabalho, bem como de se adaptar as mudangas nos objetivos e rotinas. Iniciativa e criatividade na tomada de

decisao, facilidade na resolugéo de problemas, encaminhamentos corretos.

JUSTIFICATIVA:

lll- RESPONSABILIDADE PONTOS
ATRIBUIDOS
Responsabilidade pelas tarefas desenvolvidas com a realizagdo dos trabalhos planejados e consecugao de seus
objetivos.
JUSTIFICATIVA:

IV- AUTODESENVOLVIMENTO PONTOS
ATRIBUIDOS

Interesse em se desenvolver e progredir profissionalmente buscando meios adequados para adquirir novos

conhecimentos e experiéncias relacionadas com sua area de trabalho e com a institui¢ao.

JUSTIFICATIVA:
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V- EFICIENCIA PONTOS
ATRIBUIDOS

Realizacdo de tarefas relacionadas ao cargo com qualidade, de forma correta, com menor custo e no tempo

estabelecido.

JUSTIFICATIVA:

VI - PONTUALIDADE PONTOS
ATRIBUIDOS

Comparecimento e permanéncia no local de trabalho no horario pré-determinado de forma pontual, respeitando a

carga horaria.

JUSTIFICATIVA:

VIl - ASSIDUIDADE PONTOS
ATRIBUIDOS

Cumprimento de compromissos e desempenho confiavel e consistente de tarefas.

JUSTIFICATIVA:

VIIl - COMPETENCIA TECNICA PONTOS
ATRIBUIDOS

Conhecimento atualizado e habilidade técnica para o desenvolvimento das metas/tarefas.

JUSTIFICATIVA:
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R COMISSAO DE AVALIACAO FUNCIONAL
IX - ZELO COM MATERIAIS E EQUIPAMENTOS PONTOS
ATRIBUIDOS

Cuidados com os materiais e equipamentos, em relagao a manuteng¢ao, bom uso, economia e conservacao

JUSTIFICATIVA:

X - URBANIDADE PONTOS
ATRIBUIDOS

Capacidade de propor e desenvolver trabalhos em equipe, mantendo uma postura profissional participativa e
colaborativa, percebendo que cada membro da equipe tem uma contribuicdo a oferecer para o cumprimento de
metas, bem como a conduta pessoal no relacionamento com o publico, colegas e superiores, com educagao e

comportamento ético, e ainda, a obediéncia ao conjunto dos principios que orientam a conduta do servidor

publico.
JUSTIFICATIVA:
ASSINATURA DO AVALIADOR ASSINATURA DO AVALIADO

Em, / /

Em, / /
() Declaro estar ciente e de acordo com minha avaliagédo de
desempenho funcional.
() Declaro estar ciente e ndo de acordo com minha
avaliacdo de desempenho funcional.

Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura

OBSERVACAO

O servidor avaliado, caso ndo concorde com a nota atribuida pelo avaliador, podera, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis a
contar da data de ciéncia de sua avaliagdo, solicitar pedido de reconsideragdo através do Formulario de Recurso

disponibilizado no site da Prefeitura de Bombinhas.
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