ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS ~ BONVIBINHAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

PREGAO PRESENCIAL

N° 010/2023 - PMB

SETOR: DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
OBJETO: REGISTRO DE PRECO - <“CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE
DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM
DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE
DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS E DESCARTE
SEGURO DE DOCUMENTOS,” CONFORME ESPECIFICAGOES E
QUANTITATIVOS DESCRITOS NO ANEXO | DESTE EDITAL.

ENTREGA DOS ENVELOPES - PROPOSTA DE PRECOS, HABILITACAO e
CREDENCIAMENTO: até o dia 05/04/2023 as 13h30min (treze horas e trinta minutos), Sala
de Reunido da Comissdo Municipal de Licitacao.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: dia 05/04/2023 as 13h30min (treze horas e trinta minutos),
apos o credenciamento dos representantes.

REGIMENTO: Lei N° 10.520, de 17 de julho de 2.002 e alteragdes, Lei Complementar N°.
123/2006 e a Lei N°. 8.666, de 21 de junho de 1.993 e alteracGes. Leis municipais N° 1054/2008,
1682/2019 e 1668/2019, Decreto Municipal N°. 2721/2021.

MAIORES INFORMAGCOES:

O edital na integra e todos os seus anexos estdo a disposicdo no Departamento de Compras e
LicitacGes da PMB, localizado na Rua Baleia Jubarte, 328, bairro José Amandio, Bombinhas — SC,
Ou no site: www.bombinhassc.gov.or no link Licitagdes, informagdes pelo e-mail
licitacao@bombinhas.sc.gov.br — Telefones: (0xx47) 3393-9500 — Ramais 509 ou 551 — Fac-
simile: (0xx47) 3395-9501.
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EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL

N° 010/2023 - PMB

O Pregoeiro designado pela Portaria n° 25.782/2023 de 14 de fevereiro de 2023, da Secretaria
Municipal de Administracdo do Municipio de Bombinhas, torna pablico que as 13h: 30min (treze
horas e trinta minutos) do dia 05 (cinco) de abril de 2023, na Sala de Reunido da Comissdo
Municipal de Licitagdes, situada na sede do Paco Municipal, na Rua Baleia Jubarte, 328, bairro José
Amandio, cidade de Bombinhas, seré realizada licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL,
do tipo "MENOR PRECO GLOBAL", pelo sistema de REGISTRO DE PRECO, cujo objeto é
a “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL:
CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM
DE DOCUMENTOS, IMPLANTAQAO E LOCA(;AO DE SOFTWARE DESTINADO AO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS,” conforme especificacfes e
guantitativos descritos no anexo | deste edital e ainda mediante as clausulas e condic¢des abaixo:

1- DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — O procedimento licitatério e a Ata de Registro de Precos que dele resultar obedecerdo,
integralmente, a Lei n° 10.520/2002, que institui a modalidade Pregdo, a Lei Municipal n°.
1054/2008, que regulamenta a licitacdo na modalidade Pregdo, Decreto Municipal n® 2721/2021, que
regulamenta o Sistema de Registro de Precos, e subsidiariamente a Lei Complementar 123/2006 e a
Lei n°. 8.666/1993 e alteraces.

1.2 — Os 6rgdos contemplados nesta licitacdo ndo se obrigam a adquirir das licitantes vencedoras 0s
itens relacionados, nem as quantidades previstas no Anexo |, podendo até realizar licitacdo especifica
para aquisicdo de um ou mais itens, hipotese em que, em igualdade de condices, o beneficiario da
Ata de Registro de Precos tera preferéncia, nos termos do Artigo 15, § 4° da Lei n° 8.666/93 e
alteracdes.

1.3 — Se no decorrer da Ata de Registro de Precos ficarem comprovado que 0s pre¢os registrados sdo
incompativeis com os fixados por érgdos oficiais ou com os praticados no mercado, a Administracdo
reserva-se o direito de aplicar o disposto no artigo 24 inciso VII da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes,
efetuando a contratacdo direta, por valor ndo superior ao constante da Ata de Registro de Precos. Tal
comprovacao sera feita através de tabelas oficiais e/ou cotacdes de mercado. Este procedimento sera
adotado apds o cumprimento do disposto no item 14.2 deste Edital.

1.4 — O registro de precos sera formalizado por intermédio de ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
na forma da minuta constante do Anexo VIII e nas condi¢des previstas neste Edital.

1.5 — A Ata de Registro de Precos resultantes deste certame tera validade de 12 (doze) meses.

2 — DO OBJETO DE LICITACAO — REGISTRO DE PRECO - “CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE
DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE DESTINADO AO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS,” conforme especificacoes e

Rua Baleia Jubarte, 328 — bairro José Amandio — 88.215.000 - BOMBINHAS - SC
Fone/Fax (047) 3393-9500 — ramal 509 ou 551 — e-mail: licitacao@bombinhas.sc.gov.br



mailto:licitacao@bombinhas.sc.gov.br

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS ~ BONVIBINHAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

guantitativos descritos no anexo | deste edital.

2.1 — O valor maximo previsto para a presente licitacdo é de R$ 1.411.154,66 (um milhdo
quatrocentos e onze mil cento e cinquenta e quatro reais e sessenta e seis centavos).

3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO, CREDENCIAMENTO E APRESENTACAO.

3.1 — Serdo admitidos a participar desta licitacdo os que estejam legalmente estabelecidos na forma
da lei, para os fins do objeto pleiteado.

3.1.1 — Nao serd admitida nesta licitacdo a participacdo de pessoas juridicas:

a) Com faléncia, recuperacgéo judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas, ou
em processo de recuperacdo extrajudicial;

b) Em dissolugdo ou em liquidagéo;

C) Que estejam reunidas em consorcio;

d) Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagOes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666/1993.

3.2 — E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica a representacdo, na presente licitagdo, de mais de
uma empresa.

3.3 — Sera admitida, em todas as etapas da licitacdo, a participacdo de no maximo um representante
de cada proponente.

3.4 — Por credenciamento, entende-se a apresentacdo conjunta dos seguintes documentos:

| — Copia autenticada de documento oficial de identidade do representante, com foto;

Il - Apresentacdo de Contrato Social ou Estatuto;

Il — Carta de credenciamento, podendo ser utilizado o modelo do Anexo Il ou Procuragdo que
comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular ofertas e lances de precos e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da licitante; Caso o Credenciado
seja socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, faz-se necessario
somente a apresentacdo de clpia autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de
tal investidura;

IV - A empresa licitante devera apresentar declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitagdo, conforme modelo do Anexo I11;

Obs.: Para empresas que se enquadrem como microempresa (ME), empresa de pequeno porte
(EPP) ou microempreendedor individual (MEI), que optarem por uso do beneficio da Lei
Complementar n°® 123/2006 e alteracdes, deverd apresentar documento descrito abaixo,
subitem (V), nesta etapa do processo.

V - Declaracdo conforme modelo constante do Anexo V11 deste Edital, assinado por quem de
direito ou Certiddo de Enquadramento ou equivalente expedida pela Junta Comercial,

VI - Declaragdo de Elaboragéo Independente de Proposta, conforme modelo constante do
Anexo IX deste Edital, assinado por quem de direito.

3.5 - A carta de credenciamento/procuragdo particular deverd ter firma reconhecida e estar
acompanhada dos documentos comprobatdrios dos poderes do outorgante (contrato social).
3.6 - A falta de apresentacdo ou a apresentacdo dos documentos de credenciamento em
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desacordo com este capitulo, ou ainda a auséncia do representante, equivale a renuncia por parte do
licitante ao direito de apresentar lances durante a sessdo e de praticar os demais atos inerentes ao
certame, inclusive quanto a recursos, ressaltando que quando a documentacdo de credenciamento
estiver, por lapso, dentro de quaisquer dos envelopes (1 ou 2), o respectivo envelope sera entregue ao
licitante que estara autorizado a abri-lo e retird-la, lacrando-o em seguida, uma vez que citado
documento se encontra no recinto, com o intuito de ampliar a disputa.

3.6.1 - O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

3.6.2 - No ato de credenciamento, o representante da proponente devera identificar-se,
mediante a apresentacdo, ao Pregoeiro, de sua Cédula de Identidade ou documento equivalente, para
conferéncia dos dados com aqueles informados no documento de credenciamento.

3.6.3 - Somente poderdo se manifestar no transcorrer das reunibes, 0s representantes
devidamente credenciados das proponentes.

3.6.4 - Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser entregues em separado
dos envelopes.

3.7. — DA AN\PRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

As proponentes deverdo apresentar a "PROPOSTA DE PRECOS" e os “DOCUMENTOS DE
HABILITACAO” em envelopes separados, indevassaveis, cada um com identificacdo da
proponente referente a licitacdo e identificando preferencialmente o conteido dos envelopes como
segue:

3.7.1. — Envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Precos:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS - PMB
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2023 - PMB
LICITANTE:

N° DO CNPJ:

REPRESENTANTE:

ENVELOPE N° 1 (PROPOSTA DE PRECOS)

3.7.2. — Envelope contendo os Documentos de Habilitacédo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS - PMB
PREGAO PRESENCIAL N°010/2023 - PMB
LICITANTE:

N° DO CNPJ:

REPRESENTANTE:

ENVELOPE N° 2 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO)

3.8.— Quando o licitante ndo indicar representante para credenciamento, devera apresentar
o Instrumento de Constituigéo da Sociedade (Contrato Social, estatuto, etc.), e a Declaragédo
de Cumprimento dos Requisitos Habilitatorios, sob pena de desclassificacdo e a Declaracéo
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte/Certiddo de Enguadramento ou equivalente
expedida pela Junta Comercial, de acordo com item 3.6.4, para uso do beneficio da Lei
Complementar n° 123/2006 e alteracGes.
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3.9- CONTEUDO DOS ENVELOPES:

3.9.1 - O Envelope “1” - PROPOSTA DE PRECO, devera conter a Proposta do licitante, de
acordo com o disposto no item n° 4 deste edital e Anexo |I.

3.9.2 - O Envelope “2” — HABILITACAO, devera conter a documentacdo de que trata o item
n° 5 deste edital.

4. - PROPOSTA DE PRECOS

4.1. — A proposta de precos, entregue no ENVELOPE N° 01 (PROPOSTA DE PRECOS) deve
ser apresentada em uma via, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, em papel timbrado da licitante, identificado com o carimbo padronizado do CNPJ,
sem ressalvas, emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, com descri¢do detalhada do objeto
ofertado, contendo a Marca de cada produto constante do item, a quantidade, o preco unitario e
total, em moeda corrente nacional, com 02 (duas) casas apds a virgula, com o valor expresso em
algarismos e por extenso, devendo suas folhas ser numeradas, rubricadas e a Gltima assinada
por quem de direito.

4.1.1. — Nos precos propostos ja deverdo estar incluidos todos 0s custos necessarios para a
prestacdo dos servicos, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, descontos, acréscimos de insalubridade e
periculosidade e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado;
4.1.2. — N&o serdo aceitas propostas que contenham descrigdo DO OBJETO do tipo “conforme
descrito no edital”, ou em desacordo com 0 objeto licitado.

4.1.3. — No caso de produtos ou servicos nao passiveis de classificacdo por Marca, 0 campo
referente podera ser preenchido com a informagao “Nao Consta”;

4.1.4. — Havendo davida, e ndo sendo esclarecida pelo representante credenciado, prevalecerao
as descricOes e 0s precos apresentados na proposta comercial.

4.1.5. — Ocorrendo discordancia entre 0s precos unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros, e
entre os valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes Ultimos.

4.2. — CONDICOES DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado através de Dep6sito na
Conta Bancaria, indicada na Nota Fiscal, até 30 (trinta) dias ap0s a prestacdo dos servicos,
mediante a apresentacdo da Ordem de Compras, acompanhada da Respectiva Nota Fiscal com
0 devido aceite;

4.3. — LOCAIS E PRAZO DE ENTREGA: Os servicos licitados deverdo ser iniciados em até
30 (trinta) dias depois do recebimento da Ordem de Compras, e devera ser prestado em tempo
habil para a realizacdo das atividades programadas pela Contratante, sob pena de incorrer nas
sancOes e penalidades previstas neste Edital, e deverdo ser realizados conforme a
guantidade, condicdes e locais estabelecidos na Ordem de Compras e Anexo | deste
Edital.

4.3.1. Todo o servico licitado ou parte do mesmo que apresentar alguma inconformidade com
o0 presente Edital e seus Anexos, irregularidades, inseguranga ou risco ao publico, devera ser
substituido ou refeito, em condicGes perfeitas de utilizagdo ao evento, num prazo de tempo Util
para a realizacdo do mesmo, sem qualquer énus ou ressarcimento por parte da Contratante.

4.4. — Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

Rua Baleia Jubarte, 328 — bairro José Amandio — 88.215.000 - BOMBINHAS - SC
Fone/Fax (047) 3393-9500 — ramal 509 ou 551 — e-mail: licitacao@bombinhas.sc.gov.br



mailto:licitacao@bombinhas.sc.gov.br

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS ~ BONVIBINHAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

4.5. — Toda proposta entregue sera considerada com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacdo, salvo se da mesma constar prazo superior, quando entao
prevalecera este prazo.

4.6. — A apresentacdo de proposta de preco implica na plena aceitacdo, por parte do
proponente, das condicGes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

4.7 — A inobservancia das determinacdes acima implicara na desclassificacdo da proponente,
exceto no que tange a questdes meramente formais, que serdo analisadas e decididas caso a
caso.

5_-HABILITACAO

5.1 — A proponente devera apresentar no ENVELOPE N° 02 (HABILITACAO), em 01
(uma) via os seguintes documentos, que deverdo preferencialmente, ser apresentados conforme
a sequéncia adiante mencionada, e apresentados em original, ou por qualquer processo de
copia autenticada em cartorio (frente e verso, quando for o caso), ou por servidor publico
municipal devidamente designado, mediante apresentacdo dos originais, com excec¢do dos
documentos retirados por meio eletrdnico, que serdo autenticados mediante a verificagdo “on-
line” pela Comissao de Licita¢do, ou publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial.

5.2 — Visando a racionalizacdo dos trabalhos é necessario que a autenticacdo de
documentos seja solicitada antes do horario da realizacdo do certame, sendo a
autenticacdo efetuada em horario de expediente, no endereco no preambulo deste edital.
5.3 — Para os documentos sem validade expressa, considerar-se-a 90 (noventa) dias, contados
da data de sua emisséo;

5.4 — Os documentos ndo serdo devolvidos, e passardo a fazer parte integrante do processo
licitatorio. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

5.5 — O envelope "Documentos de Habilitacdo™ devera conter os seguintes documentos,
necessarios a habilitacdo do licitante:

5.5.1 - RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

| — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

I1- Registro comercial, no caso de empresa individual,

1l — Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacdo e posteriores
alteracdes contratuais, devidamente registradas na junta comercial e em vigor e, no caso de
sociedade por acdes, estatuto social, ata do atual capital social acompanhado da ata de eleicédo
de sua atual administracdo, registrados e publicados;

IV- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

V - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
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5.5.2— RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

| — Prova de regularidade para com as Fazendas; Federal com abrangéncia as contribuicdes
sociais, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma
da lei;

Il — Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e

Il — Apresentar Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovacéao de que
a empresa ndo possui débitos trabalhistas.

5.5.3 - RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I — Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou certiddo negativa de recuperagdo judicial ou extrajudicial, de acordo com a Lei
11.101/2005.

Il - Certidao de registros cadastrados no sistema eproc, (https://certeproclg.tjsc.jus.br).

Observacdo: A apresentacdo do documento do item 5.5.3, Il fica condicionado ao alerta
descrito na Certid&o solicitada no item 5.5.3, I.

55.4 —RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:

| - Apresentar Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a licitante realizou servicos compativeis em caracteristica e
quantidades informados no TR, com o objeto da presente licitagdo. O(s) atestado(s), deve(m)
estar devidamente datados e assinados, deverdo ser emitidos em papel timbrado do emitente,
devendo conter o nome do representante legal, cargo ou funcdo, CPF ou matricula, telefone e
e-mail da pessoa juridica;

Il - A licitante deverd apresentar Certiddo/Autorizacdo para exercer a atividade de
Microfilmagem de Documentos, mediante apresentacdo de documento emitido pela
Secretaria Nacional de justica, devidamente assinado pelo Servico de Qualificacdo - SNJ do
Ministério da Justica.

1l - Declaracdo que comprove a existéncia de estrutura, inclusive Laboratorio para
Revelagdo, Duplicagdo de Microfilmes e de equipamentos, identificando: quantidades,
marcas, modelos, que serd utilizada para execucdo dos objetos descritos no Termo de
Referéncia. Esta declaracdo sera utilizada para a conferéncia na visita a ser realizada pela
CONTRATANTE na sede da licitante CONTRATADA, que ndo podera estar distante mais
de 100 Km da sede da CONTRATANTE. A exigéncia se faz necessaria, devido a integridade
e seguranca dos documentos fisicos quando da necessidade de consulta;

IV - Alvara do Corpo de Bombeiros;

V - Prova de que a empresa possui no quadro funcional permanente, na data da entrega do
envelope, profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia ou Arquivologia,
reconhecido pelo MEC registrado no conselho de classe e/ou registro profissional
compativel.
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VI - Prova de que a empresa possui no quadro funcional permanente ou contrato de prestagéo
de servicos, na data da entrega do envelope, profissional de nivel superior, de curso
reconhecido pelo MEC nas areas de Ciéncias da Computacdo ou Sistema de Informacao ou
ainda em Desenvolvimento de Software, com ECM SPECIALIST e IMPLEMENTIATION
ESPECIALIST, profissional este que desempenhara a funcdo de programador e responsavel
técnico pelos servigos de integracdo, indexacdo, conversdo ou adequacdo do software.

VII - A empresa deverd apresentar a declaracdo de visita técnica, agendada com o setor de
Licitacbes da CONTRATANTE, ate trés dias Uteis, antes da abertura do certame;

VIII - A visita deverd ser realizada por profissional com formacdo na é&rea de

Biblioteconomia ou Arquivologia, devendo comprovar sua certificacdo no ato da vistoria.
Sendo Funcionéario devera comprovar seu vinculo, tratando-se de representante legal, o
estatuto social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no
qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacGes em
decorréncia de tal investidura.

IX - Apresentar declaracdo de que a licitante esta credenciada pelo fabricante do programa
para comercializar, implantar e fornecer licencas da ferramenta ofertada, caso a licitante seja
a Fabricante, apresentar documentacdo comprobatdria.

X - A empresa devera ter a apolice de seguro, para caso de desastre e deve acionar empresas
e especialistas que possam colaborar prontamente para recuperar 0 acervo que por ventura
seja danificado; O seguro devera prever a cobertura do endereco da Contratada onde o legado
de caixas sera armazenado.

Xl - Posterior adjudicacdo e homologacdo da licitagdo A licitante vencedora fara
demonstragdo da solugédo, consistindo na comprovacdo do atendimento de 100% (cem por
cento) de aderéncia dos requisitos funcionais identificados no Termo de Referéncia em
relacdo ao Sistema de Gerenciamento de Documentos.

O objetivo é assegurar o atendimento das exigéncias do Termo de Referéncia, no qual a
licitante VVencedora devera demonstrar as funcionalidades dos sistemas oferecidos no prazo
maximo de 05 dias Uteis, apdés a homologacdo publicada no portal da licitagdo, nas
dependéncias da CONTRATANTE.

5.5.5 - DECLARACOES:

| — Declaracéo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo
da habilitacdo, conforme modelo constante do Anexo IV deste Edital, assinado por quem de
direito;

Il — Declaracdo de que ndo tem em seus guadros menores de 18 (dezoito) anos executando
trabalho noturno, insalubre ou perigoso ou menores de 16 (dezesseis) anos, executando
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze anos), conforme
modelo constante no Anexo V deste Edital.
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5.6 — DA HABILITACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N°. 123, DE 14/12/2006.

5.6.1 — As microempresas ou empresas de pequeno porte, para utilizarem-se dos
beneficios introduzidos pela Lei Complementar N°. 123, de 14 de dezembro de 2006,
deverdo comprovar sua condicdo através de declaragdo, conforme constante no Anexo
VIl deste edital, ou Certiddo de Enquadramento ou equivalente expedida pela Junta
Comercia. A DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA NO
CREDENCIAMENTO.

5.6.2 — A falsidade de declaracéo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar N°.
123/2006 caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das sancbes previstas no item 8.2 deste Ato
Convocatorio.

5.6.3 — As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

5.6.4 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que O
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo - paragrafo I, art. 43, da LC
123/2006.

5.6.5 — A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem acima implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas no artigo 81 da Lei no
8.666/93 e art. 7° da Lei N°. 10.520, de 17/07/2002, sendo facultado a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacdo - paragrafo Il, art. 43, da LC 123/2006;

5.6.6 — Caso as propostas apresentadas por Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta de menor preco, lhes sera assegurada
preferéncia de contratacéo, situacdo denominada de empate;

5.6.7 — A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos
lances, sob pena de precluséo;

5.6.8 — Em caso de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte apresentar proposta de prego
inferior aquela considerada vencedora do certame, sera adjudicado o objeto a seu favor. (Artigo
45, 1);

5.6.9 — Em ndo ocorrendo a contratacdo da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte mais
bem classificada, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrarem na Lei
Complementar 123/2006, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito. (Artigo
45, 11);

5.6.10 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte no intervalo de 5% (cinco por cento), sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta. (Artigo 45, 11);

5.6.11 — Na hipdtese da ndo-contratagdo, o objeto licitado sera adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame. (Artigo 45, paragrafo 2°).
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5.7 — A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicara na inabilitacdo da
licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessdo de prazo para complementacdo da
documentacdo exigida para a habilitagéo, salvo nos casos previstos em Lei.

6 — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO E DA HABILITACAO

6.1 — O Pregoeiro Municipal reunir-se-a em sala prdpria, com a participacdo de apenas um
representante de cada proponente, procedendo como segue:
6.1.1 — Realizard o credenciamento dos interessados ou de seus representantes, que consistira
na comprovacao, por meio de instrumento proprio, de que possui poderes para formulacao de
ofertas e lances verbais, para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame, conforme
item 3.4 do presente Edital.
6.1.2 — A ndo comprovacgdo de que o interessado ou seu representante legal possui poderes
especificos para atuar no certame, impedira a licitante de ofertar lances, lavrando-se em ata o
ocorrido.
6.1.3 — Abrir-se-d0 os envelopes N°. 01 — “PROPOSTA DE PRECOS" das licitantes que
observara o disposto no subitem 4 deste Edital.
6.1.3.1 - O critério de julgamento das propostas sera 0 de MENOR PRECO GLOBAL,
satisfeito todos os termos estabelecidos neste ato convocatorio.
6.1.4 — Rubricara e submetera a rubrica de todas as proponentes os documentos contidos no
mesmo. O Pregoeiro procedera a verificacdo do conteddo do envelope N° 01, em
conformidade com as exigéncias do item 4 do Edital.
6.1.5 — O Pregoeiro classificara as proponentes que apresentarem as propostas de MENOR
PRECO GLOBAL e aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a proposta de menor preco, ou as 03
(trés) propostas de menor preco quando ndo ocorrerem ofertas no intervalo de 10% (dez por
cento).
6.1.6 — Sera desclassificada a proponente que:
— deixar de atender a alguma exigéncia constante deste Edital;
— apresentar oferta de vantagem ndo prevista no Edital ou vantagem baseada nas
propostas das demais proponentes, exceto as questdes meramente formais, sendo
analisado cada caso.
6.1.7 — As proponentes classificadas conforme item 6.1.5 sera dado oportunidade para disputa,
por meio de lances verbais e sucessivos, em percentuais distintos e decrescentes, a partir do
autor da proposta classificada de menor preco.
6.1.8 — A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a
licitante, na ordem crescente de precos.
6.1.8.1 — O Pregoeiro reserva-se o direito de estipular o decréscimo minimo do Gltimo
valor ofertado no momento da sesséo.
6.1.8.2 — Durante etapa de lances, o Pregoeiro podera, a seu critério, alterar o decréscimo
minimo estipulado no item 6.1.8.1, desde que aceito pelos participantes.
6.1.9 — Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem valores iguais sera realizado sorteio
para determinacdo da ordem de oferta dos lances.
6.1.10 — E vedada a oferta de lance com vista ao empate.
6.1.11 — Dos lances ofertados nédo cabera retratacéo.
6.1.12 — A proponente que desistir de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
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Pregoeiro sera excluida da etapa de lances verbais, mantendo-se o Ultimo percentual
apresentado pela mesma, para efeito de ordenacéo das propostas.

6.1.13 — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro negociar
diretamente com a proponente para que seja obtido prego melhor.

6.1.14 — Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

6.1.15 — Sendo aceitavel a proposta de MENOR PRECO, sera aberto o envelope N°. 02,
contendo a Documentacéo de Habilitagcdo da licitante que a tiver formulado, para confirmacéo
das suas condicGes habilitatdrias, com base nas exigéncias constantes do item 5 deste Edital.
6.1.15.1. Caso os dados e informacgdes constantes no processo nao atendam aos requisitos
estabelecidos no item 5 deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear
eventuais omissdes ou falhas, mediante consultas efetuadas por meios eletrénicos habeis de
informacoes;

6.1.15.2. Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo ser
anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada;

6.1.15.3. A licitante podera, ainda, suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢cdes de habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante a
apresentacdo de novos documentos ou a substituicdo de documentos anteriormente ofertados,
desde que os envie no curso da propria sessao publica do pregdo e até a decisdo sobre a
habilitacéo.

6.1.16 — Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante deixar de atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e
procedendo a habilitacdo da proponente, na ordem de classifica¢do, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto definido neste Edital e seus Anexos.

6.1.17 — Na situacdo prevista no item 6.1.16, o Pregoeiro podera negociar diretamente com a
proponente para que seja obtido preco melhor.

6.1.18 — Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro declarard a
vencedora, proporcionando a seguir, oportunidade as licitantes para que se manifestem acerca
da intencdo de interpor recurso, esclarecendo que a falta desta manifestacdo, imediata e
motivada, importara na precluséo do direito de recurso por parte da licitante, registrando na ata
da Sessdo, a sintese das razbes de recurso apresentadas, e a faculdade do recorrente de
apresentar razGes no prazo de 03 (trés) dias, bem como o registro de que todas as demais
licitantes ficaram intimadas para, querendo, se manifestar sobre as razées do recurso no prazo
de 03 (trés) dias, contados do término do prazo do recorrente.

6.2 — A auséncia do representante da licitante ou sua saida antes do término da Sessdo Publica
caracterizar-se-4 como renuncia ao direito de recorrer.

6.3 — Do certame, lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera ser obrigatoriamente assinada pelo Pregoeiro e pelos
representantes das licitantes presentes.

6.4 — Caso ocorra necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova data para a
continuagéo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.
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7 — ANALISE DO ENVELOPE N°. 02 - HABILITACAO

7.1 — Abrir-se-d0 os envelopes N°. 02 — “HABILITACAOQO", devidamente identificados
conforme subitem 3.7 deste Edital, das empresas vencedoras da fase de classificacdo das
propostas.
7.2 — Constatado o atendimento pleno das exigéncias constantes deste edital, conforme item 5
e restando, portanto, habilitada(s), serd(do) declarada(s) a(s) proponente(s) vencedora(s),
sendo-lhe(s) adjudicado o direito de preferéncia para a aquisicdo dos bens definidos neste
Edital e seus Anexos.
7.3 — Serd julgada inabilitada a proponente que:
7.3.1 — deixar de atender a alguma exigéncia constante do presente Edital;
7.3.2 — apresentar declaragdo ou documentacgdo que contenha qualquer vicio de ordem
formal e/ou material.

8 — IMPUGNACAO AO EDITAL, DOS RECURSOS E PENALIDADES

8.1 — Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do presente Pregéo.
8.2 — Ao final da sessdo, a proponente que desejar recorrer contra decisdes do Pregoeiro podera
fazé-lo, manifestando sua inten¢do com registro da sintese das suas razdes, sendo-lhe facultado
juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias. Os interessados ficam, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo correr do término do prazo
do recorrente.
8.3 — A falta de manifestacdo imediata e motivada importara na preclusao do direito de recurso.
8.4 — Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como impugnacdo do Edital, deverdo ser
dirigidos ao Pregoeiro, protocolados ou encaminhados por e-mail junto a Secretaria Municipal
de Administracdo, Departamento de Compras, situada a Rua Baleia Jubarte, n° 328, Bairro José
Amandio, Bombinhas/SC, em dias Uteis, no horario de expediente.
8.5 — Os Recursos somente serdo recebidos se atenderem as exigéncias abaixo:

8.5.1 — Ser datilografado/digitados e devidamente fundamentados;

8.5.2 — Ser assinado por representante legal da recorrente ou por procurador

devidamente habilitado;
8.6 — Recebido o Recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar sua decisdo, fundamentando-a, ou,
encaminhar & apreciagdo da Autoridade Superior, com as informacfes necessarias ao
julgamento.
8.7 — E vedada a licitante a utilizaco de recurso ou impugnagdo como expediente protelatdrio
ou que vise a tumultuar o procedimento da licitacdo. Identificado tal comportamento podera o
Pregoeiro, ou se for o caso, a Autoridade Superior, arquivar sumariamente os expedientes.

9 - HOMOLOGACAO

9.1 — Em né&o sendo interposto recurso, caberd a Autoridade competente fazer a homologacgéo
do processo. Caso haja recurso, a homologacdo do processo pela Autoridade competente
somente ocorrera apds deliberacdo sobre 0 mesmo.
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10 - FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

10.1 — Homologada a licitacdo serd formalizada a Ata de Registro de Precos, com o fornecedor
primeiro classificado e, se for o caso, com os demais classificados que aceitarem fornecer pelo
preco do primeiro, obedecida & ordem de classificacdo, ou a critério da Administracdo, registrar
0 preco cotado pelas demais licitantes, de conformidade com o Decreto Municipal N°. 2721/2021.
10.2 — A Secretaria Municipal de Administragdo convocard formalmente os fornecedores, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis, informando o local, data e hora para a reunido e
assinatura da Ata de Registro de Pregos.
10.2.1 — O prazo previsto no subitem 10.2. podera ser prorrogada uma vez, por igual
periodo, quando, durante o seu transcurso, for solicitado por um dos fornecedores
convocados, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Secretaria Municipal de
Administracao.
10.3 — No caso do fornecedor primeiro classificado, depois de convocado, ndo comparecer ou se
recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das cominagdes a ele previstas neste
Edital, a Secretaria Municipal de Administracdo convocara as demais licitantes, na ordem de
classificagdo, mantendo o preco da primeira classificada na licitag&o.
10.4 — A critério da Administracdo, quando a quantidade da 1% colocada nao for suficiente para
atender a demanda estimada, desde que se trate de objetos de qualidade ou desempenho superior
devidamente justificada e comprovada vantagem, e as ofertas forem em valor inferior ao maximo
admitido, poderéo ser registrados outros precos, de conformidade com o Decreto Municipal N°.
2721/2021.

11 - USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 — Nos termos da Lei Municipal N°. 1054/2008, Decreto Municipal N°. 2721/2021, durante a
vigéncia, a Ata de Registro de Precos podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
administracdo direta ou indireta do Municipio de Bombinhas, mesmo que ndo tenha participado
do certame licitatorio, mediante prévia consulta ao 6rgdo gerenciador — Secretaria Municipal de
Administracdo através do Departamento de Compras, desde que devidamente comprovada a
vantagem.

11.2 — Havendo saldo de quantitativo a adquirir, inclusive em funcéo do direito de acréscimo de
até 25%, de que trata o paragrafo 1°, artigo 65, da Lei N°. 8.666/93 e alteracdes, ndo exercido pelo
6rgdo ou entidade usuaria do registro, podera a Secretaria Municipal de Administracdo proceder
ao devido apostilamento na respectiva Ata de Registro de Precos e acatar os eventuais pedidos de
outros 6rgdos ou entidades ndo relacionadas neste Edital.

11.3 — E assegurado aos fornecedores constantes da Ata de Registro de Precos, a preferéncia de
fornecimento, quando, na hip6tese de que trata o item anterior, do processo especifico para
compra resultar prego igual ou superior ao registrado.

11.4 — Os contratos firmados, oriundos da referida Ata de Registro de Pregos, poderdo ser
renovados pelo periodo de até 05 (cinco) anos, conforme disposto no Art. 57 da Lei Federal n°
8.666/93, devido sua caracteristica de servico continuado.
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12 - CONVOCACAO

12.1 — A Secretaria Municipal de Administracdo sera o 6rgdo responsavel pelos atos de controle e
administracdo das Atas de Registro de Precos decorrentes desta licitacdo e indicara, sempre que
solicitado pelos 6rgdos usuérios, respeitada a ordem de registro e 0s quantitativos a serem
adquiridos.

12.1.1 — Somente quando o primeiro registrado for declarado inadimplente no processo ou a
quantidade por este cotada estiver esgotada, sera indicado o segundo e, assim sucessivamente, ndo
podendo ser indicados mais de um ao mesmo tempo.

12.2 — As Secretarias usuarias da Ata de Registro de Precos ndo emitirdo qualquer Ordem de
Compras, sem a prévia existéncia do respectivo crédito orcamentério.

12.3 — A convocacdo dos fornecedores, pelos orgdos usuarios, sera sempre formalizada pelo
responsavel da Secretaria requisitante e contera o local em que deverdo comparecer para retirar a
respectiva Ordem de Compras, além da mencao da Ata de Registro de Precos a que se refere.

12.4 — O fornecedor convocado na forma do subitem anterior que ndo comparecer, ndo retirar a
Ordem de Compras no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigacdes estabelecidas na Ata de
Registro de Precos, estara sujeito as sancdes previstas neste Edital.

12.5 — Quando comprovada uma dessas hip6teses, 0 6rgao usuario devera comunicar a ocorréncia
a Secretaria Municipal de Administragdo e solicitar indicagdo do proximo fornecedor a ser
destinada a Ordem de Empenho, sem prejuizo da abertura de processo administrativo para
aplicacdo de penalidades.

13- CONTROLE DE ALTERACOES DE PRECOS

13.1 — Durante a vigéncia da Ata, 0s pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipoteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia da situa¢do prevista na alinea “d” do inciso II
do artigo 65 da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes ou de reducdo dos precos praticados no mercado.
13.1.1 — Mesmo na ocorréncia da situacdo prevista no subitem anterior, a Secretaria Municipal de
Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar outro processo
licitatorio.

13.2 — Comprovada a reducdo dos pregos praticados no mercado, nas mesmas condigdes do
registro, e, definido o novo preco maximo a ser pago pela Administracdo, os fornecedores
registrados serdo convocados pela Secretaria Municipal de Administracdo, para alteragdo por
aditamento do pre¢o constante da Ata.

14 - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR

O fornecedor tera seu registro cancelado na Ata, por intermédio de processo administrativo
especifico, assegurado o contraditério e ampla defesa:
14.1 — A pedido, quando:
14.1.1 — Comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias contidas da Ata,
por ocorréncia de caso fortuito ou forca maior;
14.1.2 — O seu prego registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fungéo
da elevacdo dos precos de mercado dos insumos que compdem o custo do produto.
14.2 — Por iniciativa da Administracéo, quando:
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14.2.1 — N&o aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
14.2.2 — Perder qualquer condicdo de habilitagdo e qualificacdo técnica exigida no
processo licitatorio;
14.2.3 — Por raz@es de interesse publico, devidamente, motivadas e justificadas.
14.3 — por iniciativa do 6rgdo ou entidade usuario, quando:
14.3.1 — O fornecedor ndo cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro de
Precos;
14.3.2 — Nao comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos de
fornecimento dos materiais decorrentes da Ata de Registro de Precos;
14.3.3 — Caracterizada qualquer hipétese de inexecucdo total ou parcial das condi¢des
estabelecidas na Ata de Registro de Precos ou nos pedidos de compra dela
decorrentes;
14.4 — Em qualquer das hipdteses acima, concluso o processo, a Administracdo fard o devido
apostilamento na Ata de Registro de Precos e informara aos demais fornecedores a nova ordem de
registro.

15- CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Precos decorrentes desta licitacdo sera cancelada:
15.1 — Automaticamente:

15.1.1 — por decurso de prazo de vigéncia;

15.1.2 — quando n&o restarem fornecedores registrados; ou
15.2 — pela Administracdo, quando caracterizado o interesse publico.

16 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

Constatada qualquer infracdo as Clausulas do Edital e da Ata de Registro de Precos decorrentes
deste processo licitatério, poderd a Administracdo, a seu critério, resguardados os procedimentos
legais, aplicar as sancGes administrativas, isolada ou cumulativamente, previstas nos seguintes
textos legais:

16.1 — Lei Municipal N°. 1054/2008, que regulamenta a licitacdo na modalidade Pregdo, Decreto
Municipal N°. 2721/2021, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos;

16.2 — Capitulo IV — Das San¢des Administrativas e da Tutela Judicial (artigos 81 até 108), da Lei
N°. 8.666/93 e alteragdes.

16.3 — Independente das penalidades acima previstas podera a Administracdo aplicar multa aos
infratores, conforme disposto na Clausula Nona — Das Penalidades, da Ata de Registro de Precos,
cuja minuta encontra-se no Anexo VIII deste Edital.

16.4 — Em qualquer hip6tese de aplicacdo de penalidades sera assegurado ao fornecedor o
contraditério e ampla defesa.

16.5 — A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicagéo de
outras, previstas em Lei, inclusive responsabilizagéo do fornecedor por eventuais perdas e danos
causados a Administragao.
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17 — DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 — A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o Municipio
de Bombinhas, revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de
fato superveniente comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos
participantes da licitacao.

17.2 — As proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentagdo de suas
propostas e 0 Municipio de Bombinhas ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatorio.

17.3 — A proponente ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacBes nele contidas implicard imediata
desclassificacdo da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a
rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

17.4 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

17.5 — E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade superior, em qualquer fase da licitaco,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a incluséo posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sesséo
publica.

17.6 — Fica dispensada a apresentacdo de qualquer documento caso ja tenha sido
apresentado em etapa anterior do mesmo processo licitatorio.

17.7 — As proponentes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/inabilitacéo.

17.8 — As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas a favor da
ampliacdo da disputa entre as proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacao.

17.9 — A participagdo da proponente nesta licitagdo implica no conhecimento e na aceitagdo de
todos os termos deste Edital e seus Anexos.
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17.10 — N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.

17.11 — Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, serd
competente o juizo da Comarca de Porto Belo (SC).

17.12 — Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo do Documento de Credenciamento;

Anexo 111 — Declaracdo de cumprimento dos requisitos habilitatorios;

Anexo IV — Declaraco de inexisténcia de fatos impeditivos;

Anexo V — Declaracdo de que ndo emprega menor;

Anexo VI — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo VII — Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

Anexo VIII — Minuta da Ata de Registro de Pregos;

Anexo IX - Declaracdo de Elaboracédo Independente de Proposta.

Bombinhas, 23 de marc¢o de 2023.

KARINE FRANCIELI SCHEUERMANN
Secretaria de Administracao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
PREGAO PRESENCIAL
N° 010/2023 - PMB

1 - DO OBJETO - REGISTRO DE PRECO - “CONTRATA(}AO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE
DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE SOFTWARE DESTINADO AO
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS, ORGANIZAC;AO DE
DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS,” conforme
especificacOes e quantitativos descritos no presente Anexo deste Edital.

1.1. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS LICITADOS:

Item |Produto QuantidadelUnidade Preco Unit. Maximo| Cotacdo Maxima|

1 [TRANSPORTE DO ACERVO DE DOCUMENTOS 7.000|CAIXAS R$7,46 R$ 52.220,00

2 [SERVICO DE INSTALACAO E IMPLANTACAO DE| 1ISERVICO R$7.883,33 R$ 7.883,33
SOFTWARE

3 SERVICp DE TREINAMENTO E CONFIGURA(;AO DA 1ISERVICO R$4.733,33] R$ 4.733,33
SOLUCAO WEB

4 SERVICO DE GUARDA DE DOCUMENTOS CAIXA| 3.000[CAIXAS R$1,36 R$ 4.080,00
(13X25X35 CM)

5 SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS 2.000.000[UNIDADE R$0,32 R$ 640.000,00]
(IMAGEM)

6 SERVICO DE MICROFILMAGEM CONVENCIONAL DE| 500.000[UNIDADE R$0,33 R$ 165.000,00]
DOCUMENTOS (FOTOGRAMA)

7 SERVICO DE ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS 5.000/CAIXAS R$59,33] R$ 296.650,00
CAIXA (13X25X35 CM)

8 SERVICO DE GUARDA DE MICROFILMES ROLOS 3.600ROLO R$1,93 R$ 6.948,00
16MM

9 DISPONIBILIZACAO DE SOLUQAO 100% WEB, COM 12MES R$4.180,00 R$ 50.160,00
300 GB_E 30 USUARIOS

10 SOLICITA(}AO DE DOCUMENTOS POR MEIO 5.000[UNIDADE R$0,90 R$ 4.500,00
DIGITAL (IMAGEM)

11 SOLICITA(;AO DE’ DOCUMENTOS POR MEIO FiSICO, 50JUNIDADE R$135,00 R$ 6.750,00
IVIAGEM COM ATE 20 CAIXAS

12 [SERVICO DE SUPORTE TECNICO E| 12MES R$2.030,00 R$ 24.360,00
IACOMPANHAMENTO PRESENCIAL E
IATENDIMENTOS POR TELEFONE, SKYPE E E-MAIL

13 |SERVICO DE CONVERSAO/DIGITALIZA(;AO DE| 5.000lUNIDADE R$18,93] R$ 94.650,00
DOCUMENTOS DO TAMANHO A2 ATE A0 (IMAGEM).

14 |FORNECIMENTO DE CAIXAS BOX CAIXA (13X25X35 4.000UNIDADE R$7,83] R$ 31.320,00
CM)

15 |SERVICO DE DESCARTE DE DOCUMENTOS CAIXA| 2.500[UNIDADE R$8,76] R$ 21.900,00
(13X25X35 CM)

Total Geral: R$19.068,81] R$ 1.411.154,66
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1.2. Todos os itens constantes do Objeto, deverdo obedecer as condigdes previstas no
TERMO DE REFERENCIA do referido certame.

1.2.1. Detalhamento dos servicos

Servico de conversdo digital/Digitalizacdo: Este servico tem por objetivo a execucao de
todos 0s servigos necessarios para a disponibilizacdo dos documentos digitais, sendo
composto por:

a)Preparacdo, higienizacgéo e restauracdo dos documentos;

b)Digitalizacdo do documento;

c)Controle de Qualidade individual das Imagens digitalizadas;

d)Indexacdo do documento, com até 05 campos;

e)Conferéncia dos dados indexados, mediante apresentacdo de relatorio a ser analisado e

chancelado pela Comissdo de Acompanhamento de Execuc¢éo do

Contrato;

f) Consolidacdo e criacao da Midia Backup;

Q) Importacéo e disponibilizagdo do acesso virtual ao documento na plataforma online;
h) Atendimento a solicitacdes de acesso fisico ao documento;

)} Devolucédo do documento;

1.2.2. Dos servigos a serem executados:

O processo de digitalizacdo dos documentos devera resultar na captura das imagens dos
documentos fisicos para efeito de disponibilizacdo e preservacdo e que a definicdo de
qualidade de imagem, bem como o formato de compressdo, seguira os padrdes definidos pela
CONTRATANTE, podendo sofrer alteragcbes, mediante acordo entre as partes. A
CONTRATADA deve ser capaz de processar documentos dos seguintes tipos: A0, Al, A2,

A3 e A4, Carta e Oficio, de diferentes gramaturas.

Os documentos encontram-se nas dependéncias da, devendo ser retirado para a execucdo do
trabalho a expensas da CONTRATADA pela execucdo do mesmo e de uma Unica vez.
Durante a execucdo dos Servigcos os armazenamentos de todos os documentos serdo de
responsabilidade da CONTRATADA e devera disponibilizar para a CONTRATANTE os
documentos solicitados na sede da CONTRATANTE em até 24 Horas. A digitalizacdo dos
documentos devera ser efetuada atendendo a legislacdes vigentes, bem como aos seguintes

requisitos:
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Documentos classificados como de digitalizacdo manual deverdo ser digitalizados em scanner de
mesa;
Documentos em encadernacéo flexivel poderéo ser digitalizados em scanners de mesa;
Os demais documentos poderdo ser digitalizados em scanners de mesa ou de alimentacdo
automatica, a critério da CONTRATADA,
Os documentos, visando sua conservacao, sO deverdo ser alimentados uma Unica vez no scanner
escolhido e sujeitos a uma Unica exposi¢do as luzes do scanner. A exce¢do a esta regra € a
necessidade de uma redigitalizacdo em caso de captura defeituosa;
Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo devendo haver
nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos, formatacao
(negrito, itélico, etc.), graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestiondvel a identidade entre a
imagem digitalizada e o documento original,
O servico de conferéncia das informacbes necessarias a indexacdo e a correcao caso necessario
serdo de responsabilidade da CONTRATADA,;
Compete a CONTRATADA a execucdo do processo de digitalizacdo dos documentos objeto do
contrato, que devera ser realizada em 03 fases

h) (preparacédo, digitalizagéo e indexacao).

) Coloracdo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

j) Resolucéo da captura: 300 DPIs, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica do
documento e com a Legislacao vigente;

k) Durante a etapa de digitalizacdo, deverdo ser utilizados scanners de producédo até A3 com as
seguintes caracteristicas minimas: tracionamento (alimentagdo) automatica (ADF),
FLATBED, bem como, recurso de digitalizacdo frente e verso no modo alimentador
automatico, capacidade para no minimo 100 PPM, P&B, Grayscale, Colorido e resolucéo
minima de 300 DPI, capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de imagem,
de acordo com o tipo e tamanho do papel a ser convertido. A utilizacdo destes recursos
permitird a manutencao da boa qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua
nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrGes que garantam os tamanhos médios dos

arquivos.
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I) Preto e branco (bitonal), admitindo-se tons de cinza caso a digitalizagdo esteja
comprometendo a qualidade da imagem ou colorida; Formato do Arquivo de Imagem:
PDF/A;

Tamanho ideal do arquivo PDF: 75kb por imagem de informagdo textual e 150kb por imagem
para imagens coloridas (fotos). Caso alguma imagem ultrapasse o tamanho méximo definido, a
CONTRATANTE devera ser notificada para autorizar a entrega desses arquivos no ambiente de
armazenamento;

Devera ser executado um controle de qualidade nas imagens geradas, refazendo as que forem
necessarias de forma a garantir sua legibilidade.

As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para verificar se
houve alguma falha durante o processamento e que aquelas imagens que apresentarem qualquer
defeito deverdo ser novamente digitalizadas, seguindo as especificagdes:

O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos
resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade de todas as
imagens capturadas, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;

Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o quantitativo de
documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar uma ndo conformidade
quanto a falta ou duplicidade de paginas;

Verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem: Todos os arquivos gerados deverdo ser
avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido. Existindo arquivos
com tamanho acima das margens estabelecidas, devera haver uma checagem individual por parte do
operador de qualidade, para que estas excec¢des sejam tratadas;

Verificagdo da qualidade da Indexagdo: Verificar se os documentos foram corretamente
indexados conforme padréo definido;

Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e

legibilidade.

u) A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma automatica em, no
minimo, 90% dos casos, retirando assim imperfei¢cbes que prejudiquem a visualizacdo com

clareza e a indexacéao/classificacdo dos documentos;
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v) De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o operador
de qualidade da CONTRATADA devera avaliar as condicBes dos caracteres, detectando se
ocorreram falhas no momento da captura do documento ou se 0s proprios originais estavam
em condi¢Oes insatisfatorias. Esse procedimento devera ser executado em todas das imagens
geradas;

W) O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais
como péaginas separadoras e versos em branco, bem como a inser¢do e atualizacdo de
imagens de péginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original

dos documentos fisicos e a ordem cronoldgica dos mesmos;
1.2.3 — Indexagdo dos Documentos

A indexacdo dos documentos deverd ser efetuada atendendo a legislacdo vigente. Para que
seja possivel a recuperacao das imagens é necessaria a atribuicdo de indices estruturados que
ja estdo definidos pela CONTRATANTE e em producédo, podendo ser alterados ou criados
conforme necessidade da CONTRATANTE. A CONTRATADA devera montar um processo
de carga e realizar a importagdo dos dados de indexacdo e das imagens para a solugédo de
digitalizacdo fornecida pela CONTRATANTE. A indexacdo deverd ser do tipo manual e
deverd ser utilizada solucdo tecnologica de Document Imaging capaz de se adequar aos
diferentes tipos de indexacdo e documentos, a qual devera conter:

Cada documento contera no minimo 05 (cinco) campos que devem ser indexados com caracteres

alfanuméricos infinitos;

Além dos campos de indexacdo citado, o arquivo devera ter a leitura de OCR, permitindo a busca

do documento por qualquer palavra. ¢) Controle de acesso aos indexadores;

Controle de producéo, retornando  relatérios gerenciais para
acompanhamento;

Sistematica para digitagdo;
Possibilidade de indexacdo manual com dupla digitacéo;
Validacdo da indexacdo com regras pré-definidas (exemplo: CPF);
Validacdo da indexacdo em base de dados pré-existente;
Leitura de codigo de barras nos padrbes: Codebar, Interleaved 2 of 5, Code
i) 128, Linear 2 of 5, Code 39, UPC-A, EAN 8 and 13 e UPC-E;
J) Possibilidade de leitura de codigo de barras em quatro diferentes
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d)

9)

h)

k) orientagdes: 0°, 90°, 180° e 2709

I) Definicdo de zonas para separagéo logica dos documentos;

m) Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formulario;

n) Verificacdo do campo indexado com recurso de auto-zoom;

a)

b)

1.2.4 - Importacgdo dos Documentos

Carga no Sistema de gerenciamento online de documentos a ser fornecido pela
CONTRATADA,;

Cabera a CONTRATADA executar os procedimentos de carga no prazo maximo de 16 horas
Uteis apds a digitalizacdo;

O processo de carga dos documentos digitalizados serd executado pela

CONTRATADA utilizando estrutura compativel com os padrdes solicitados pela
CONTRATANTE;

Apbs finalizagdo do processo de carga a CONTRATADA deverd formalizar a
CONTRATANTE, especificando os dados do lote, por e-mail. Em casos de indisponibilidade
de servidores, sistema ou quaisquer ocorréncias que inviabilizem a carga deverdo ser
comunicados imediatamente a CONTRATANTE e apresentar plano de contingéncia;

Quando solicitado, a CONTRATADA devera disponibilizar o material digitalizado, por
amostragem, no ambiente de homologacdo da CONTRATANTE

Apos a verificacdo, caso seja detectado qualquer problema ou anomalia referentes aos itens
acima descritos, a CONTRATADA devera efetivar as corre¢des necessarias e disponibilizar
as imagens para a aprovacdo da CONTRATANTE no prazo de 08 horas Uteis.

Apols os lotes terem sido devidamente aprovados e liberados pela CONTATANTE, os
mesmos deverdo ser transferidos para o dispositivo de armazenamento final, tendo suas

imagens e indices inseridos no servidor.

Para cada lote digitalizado, a CONTRATADA devera fornecer um certificado de garantia de
servicos de digitalizagdo, comprovando ter realizado o controle de qualidade sobre todas as
imagens e indexadores do quantitativo digitalizado;

A CONTRATADA devera garantir a integridade do processo de conversdo de cada
documento fisico até a carga de sua imagem digital no sistema de localizagdo da
CONTRATANTE.
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)

K)

b)

d)

A CONTRATADA devera manter LOG de auditoria que permita a rastreabilidade do
processamento de cada lote, com indicacdo do(s) operador(es) que efetuaram a captura e a
validacao de cada documento e/ou lote de documentos.

As alineas “e” a “j” serdo de analise obrigatoria pela Comissdo de Acompanhamento de
Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatdrio de atividades a ser chancelado pela
CONTRATANTE;

1.2.5 - Servico de microfilmagem convencional de documentos:

Coleta do documento;

Preparacdo, higienizacéo e restauragdo dos documentos;

Microfilmagem do documento em planetaria 16 mm;

Processamento e Revelacdo dos Microfilmes;

Duplicagéo dos Microfilmes em Diazo;

f)Atendimento a solicitagdes de acesso a midia do documento;

1.2.6 - Dos Servicos a Serem Executados:

Todo servico de microfilmagem devera ser realizada por processo convencional;

Devera ser realizada em planetaria 16mm (dezesseis milimetros), com reducdo compativel as
dimensbes do original e a largura do filme, com numeracdo de cada fotograma, com o
minimo de 180 linhas por milimetro de definicdo. Deverdo ser utilizados microfilmes

originais a base de “sais de prata” 16 mm;

A operacdo de microfilmagem, todos o0s documentos, sempre que possivel, serdo
posicionados em Unico sentido e centralizados de maneira a obter-se uniformidade de
disposicdo, facilitando a leitura e triagem de cOpias em equipamentos periféricos. A bitola do
filme a ser empregado sera determinada pelas dimensdes e apresentacdo fisica dos originais, e
com expressa aceitacdo da CONTRATANTE

Cabera a CONTRATANTE estabelecer, mediante  identificacdo de prioridades, a
ordem de microfilmagem da documentacdo, e possiveis alteracbes, visando preservar a
continuidade dos trabalhos nos setores objeto de novo tratamento documental.

Os lotes microfilmados, e seus respectivos filmes, deverdo retornar a
CONTRATANTE, para conferéncia;
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h)

)

K)

A CONTRATANTE ndo aceitarad, em qualquer hipotese, filmes contendo defeitos ou
emissdes. O ndo cumprimento das especificacdes pela CONTRATADA ensejara a repeticao
dos servicos deficientes, sem nenhuma despesa adicional para a CONTRATANTE, além das

possibilidades da aplicagdo das san¢des cabiveis ao caso;

Todos os microfilmes originais gerados deverdao ser duplicados em filme “diazo” de 16mm.
As copias "diazo" geradas deverdo ser entregues em caixas apropriadas para microfilme
contendo etiqueta com a indicagdo do numero do rolo e outras informagdes necessérias. As

copias devem ser de boa qualidade e estar dentro dos respectivos prazos de validade;

Fica expressamente vedadas a terceirizagdo da revelacdo e duplicacdo dos microfilmes

produzidos.

A licitante devera apresentar relacdo de equipamentos, captura, laboratorio e revisdo, que
serdo utilizados na prestacdo de servicos de Microfilmagem de documentos. Na visita a ser
realizada na sede da vencedora a CONTRATANTE fara a conferéncia dos equipamentos
descritos, visando garantir a capacidade de atendimento da licitante.

Os microfilmes deverdo ter alta definicdo, apresentar densidade uniforme. O controle de
qualidade devera ser feito em dois niveis: afericdo dos aspectos laboratoriais (testes de
densitometria, resolucdo, controle quimico), inspecdo Otica (revisdo visual de 100% das
imagens), etc. Nos filmes copias (diazo), sera admitida, no maximo, 2% de perda possivel de
legibilidade. A CONTRATADA respondera por qualquer discrepancia entre a documentagédo
microfilmada e a imagem correspondente no microfilme. Além disso, a CONTRATADA
devera fornecer Certificado de Garantia e Qualidade Arquivista de cada filme gerado dentro

dos padrdes internacionalmente aceitos.

[IPA)

As alineas “e” a “f” serdo de andlise obrigatoria pela Comissdo de Acompanhamento de
Execucdo do Contrato, mediante apresentacdo de relatdrio de atividades a ser chancelado pela
CONTRATANTE;

1.2.7 - Preparacéo, Higienizacédo e Restauracio dos Documentos.

Todos os documentos destinados para digitalizacdo e/ou microfilmagem, serdo higienizados e
preparados de acordo com as técnicas arquivistas adequados e da ferramenta web fornecida
pela CONTRATADA.

Rua Baleia Jubarte, 328 — bairro José Amandio — 88.215.000 - BOMBINHAS - SC
Fone/Fax (047) 3393-9500 — ramal 509 ou 551 — e-mail: licitacao@bombinhas.sc.gov.br



mailto:licitacao@bombinhas.sc.gov.br

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS ~ BONVIBINHAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

f)

9)

h)

A preparacdo dos documentos para digitalizacdo e/ou microfilmagem, consistird na formacéo
de lotes de documentos, que deverdo ser processados de acordo com as especificacbes

técnicas pertinentes de cada processo.

Quanto a necessidade limpeza, os documentos, de modo geral, serdo organizados e

higienizados, seguindo as etapas:

Retirar clipes, grampos e objetos estranhos;
Desfazer a encadernacédo, quando for o caso;
Providenciar a higienizacdo dos documentos;
Planificar os documentos;

Identificar cada pagina (frente/verso) com marcagdes especificas e separadores para cada tipo

de documento (etiquetagem, carimbo e outros).

A eliminacéo de dobras devera ser utilizada em alguns documentos que apresentem acentuado

processo de deterioracdo, esta técnica devera ser executada com bastante cuidado.

Se existirem documentos, cujo papel esteja ressecado, estes deverdo ser hidratados para evitar
que quebrem ao tentar desdobra-los. E provavel que o documento que necessitar passar por
esse processo, ndo possa ser tracionado pelo equipamento de digitalizacdo. Neste caso, 0 mais

aconselhavel é o uso da superficie plana do scanner.

Restauracdo dos Documentos: Aos documentos devera ser aplicada uma andlise das
condicbes de conservacdo para determinar o real estado dos documentos. Caso sejam
detectados problemas que indiqguem a necessidade de restauracdo, a CONTRATADA devera

realizar o procedimento técnico necessario mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

A alinea “h” sera de analise obrigatoria pela Comissdo de Acompanhamento de Execugéo do
Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades a ser chancelado pela
CONTRATANTE;

1.2.8 - Servico de organizacdo documental:

Este servico visa identificar a massa documental, com fornecimento de material de EPI,
expediente e higienizacdo pela CONTRATADA, bem como permitir a correta aplicagdo da
Tabela de Temporalidade Documental, mediante relatorio de atividade a serem analisados e
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9)

h)

)

k)
)

chancelados pela Comissdo de Acompanhamento de Execucdo do Contrato, facilitando a

pesquisa e utilizacdo dos documentos.
1.2.8.1 — Dos Servicos a Serem Executados:

Sera realizada atraves de mao-de-obra qualificada para manuseio do acervo documental a

receber tratamento técnico arquivistico.

Higienizacao - retirada de pd e outras sujidades com utilizacdo de trinchas, pincéis, pé de

borracha e flanela umedecida.

Classificar os documentos segundo o Cddigo de Classifica¢do de

Documentos de Arquivo;

Movimentacao - retirada da massa documental e reposicdo de caixas de estantes ou depositos.
Retirada e substituicdo de grampos, clipes, grampos-trilhos e qualquer outra espécie de
ferragem com ferrugem ou outro dano. f) Identificacdo dos documentos arquivisticos.

Aplicacdo de temporalidade, de acordo com a Tabela de Temporalidade Documental da
CONTRATANTE para atividades fins e para as atividades meio.

Selecionar documentos conforme os prazos e recomendacdes constantes na Tabela de

Temporalidade.
Verificacdo de documentos em duplicidade, em excesso, informando 8 CONTRATANTE.

Aplicacdo de metodologia de arquivamento, ordenacdo e pequenos reparos com utilizacdo de

material especifico e proprio para tal.
Preparacdo de espelho de caixa relacionando contetdo da caixa arquivo.

Acondicionamento e armazenamento:

m) Armazenamento e etiquetagem.

n)

0)

Mensalmente sera gerado relatério em meio eletrdnico bem como planilha de medicéo

referente aos servigos prestados no periodo.

Todo o material a ser utilizado sera de responsabilidade da CONTRATADA, sdo eles: EPI -
luvas de latex talcada, mascara com eléstico, 6culos de segurancga e jalecos; material de
expediente- grampeadores, perfuradores, extratores de grampo, sacos plasticos (para

acondicionar documentos), fita mégica, caixa arquivo de papeldo, fita PVC transparente,

Rua Baleia Jubarte, 328 — bairro José Amandio — 88.215.000 - BOMBINHAS - SC
Fone/Fax (047) 3393-9500 — ramal 509 ou 551 — e-mail: licitacao@bombinhas.sc.gov.br



mailto:licitacao@bombinhas.sc.gov.br

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOMBINHAS ~ BONVIBINHAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

p)
q)

9)

h)

canetas, lapis, pincel atbmico, borrachas, réguas, apontadores; material para higienizacao -

trinchas, flanelas, alcool, limpador multiuso.

Criacédo da base de dados.

[1PA] €C_ 9

As alineas “c”, “d”, “f’, “g” e “n” serdo de analise obrigatoria pela Comissdo de
Acompanhamento de Execucdo do Contrato, mediante apresentacao de relatdrio de atividades
a ser chancelado pela CONTRATANTE;

r Como base para execuc¢do dos servigos sera utilizada a Tabela do CONARQ.

1.2.9 — Servico de Guarda de Documentos:
Servico de Guarda e Gerenciamento do arquivo fisico.
1.2.9.1 - O servigo devera contemplar as atividades:

A empresa CONTRATADA sera responsavel pela implantacdo do acervo existente no novo

local de armazenagem;

Apds a transferéncia da documentacdo para as dependéncias da CONTRATADA, a mesma
deverd apresentar um termo de conferéncia/recebimento e relatério contendo a relagdo do

acervo guardado, que passa a ser de sua responsabilidade;

Proceder a reposi¢cdo sem custo adicional das caixas danificadas;

Ceder a CONTRATANTE infraestrutura necessaria para que sejam feitas consultas a
documentos da mesma, bem como, auditoria e fiscalizacdo dentro de suas instalacGes;

A CONTRATANTE devera identificar as caixas padrdo e as caixas box, bem como a
documentacdo através de sistema informatizado, com etiquetas de codigos de barra,
fornecidos pela CONTRATADA, visando o total controle e monitoramento com precisdo do

armazenamento e movimentagéo;

A transcrigdo dos dados do inventario das caixas, para o sistema informatizado serd de

responsabilidade da CONTRATADA, além da movimentacao para 0 seu armazenamento.

O prazo para alimentacdo do banco de dados para o sistema sera de 05 (cinco) dias Uteis, apos

recebimento.

O dado das caixas padrdo a ser transcrito serd: o - numero de identificagdo da caixa padrdo
(00.000/0000) e seu contetdo;
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)

K)

b)

Ao término do contrato, as caixas padrao deverdo estar em condi¢des de manuseio e uso, com

as etiquetas de identificacdo, das caixas padrao e em perfeito estado;

Ao término do contrato, a CONTRATADA devera entregar em meio digital os dados
referentes as caixas padrdo, bem como a sua vinculagdo com as caixas de armazenamento e

historico integral de consultas;

A unidade de movimentacdo sdo as caixas padrdo ou documentacdo. Considera-se
movimentacdo a retirada ou o retorno das caixas padrdo ou documentacdo ao local de

armazenamento;

Emitir ao final de cada més, relatério de atendimento com as movimentagdes de solicitacdes,
remessas e devolugdes ocorridas durante o periodo;

m) As alineas “a” a “d” serdo de andlise obrigatdria pela Comissdo de Acompanhamento
de Execucao do Contrato, mediante apresentacdo de relatério de atividades a ser chancelado
pela CONTRATANTE;

1.2.10 — Servico de pesquisa e entrega de documentos fisicos:

a) As solicitacOes serdo feitas por e-mail ou através de Software de Gerenciamento de
Arquivo Fisico, que devera ser oferecida pela CONTRATADA, sem custo para a
CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato. As pesquisas realizadas até as 18:00
(dezoito horas), deverdo ser entregues na sede da CONTRATANTE até as 18:00 (dezoito
horas), do dia seguinte.

1.2.11 — Servigo de pesquisa e envio de documentos digitalizados:

As solicitacdes serdo feitas por e-mail ou através de plataforma de gerenciamento de arquivo
fisico, que devera ser oferecida pela CONTRATADA, sem custo paraa CONTRATANTE;
Realizada a solicitacdo dos documentos, a CONTRATADA fara a separacdo, digitalizacdo e
envio dos documentos digitalizados, obedecendo aos critérios estabelecidos e a entrega sera de
até 24 horas Uteis ap06s a solicitacéo.

1.2.12 - As instalagdes deverdo estar de acordo com as condicdes relacionadas abaixo:

Local construido em alvenaria, em local servido por vias pavimentadas, distante de elementos
gue possam representar risco para a seguranga ou preservacdo dos documentos, locais sujeitos

a alagamentos ou inundagdes;
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d)

9)

h)

)

K)

A érea que circunda o imovel deve ser murada ou gradeada, especialmente a area destinada a

guarda de documentos;

Dispor de sistema de vigilancia patrimonial eletrénico, com alarme sonoro no local e na
central de controle, com monitoramento e unidade movel de atendimento 24 (vinte e quatro)
horas por dia, incluindo sistema de alarme de intrusdo atraves de sensores internos (deteccao
de movimento, abertura, etc.), monitorados por meio de transmisséo variados (telefonia fixa
ou mdvel, ondas de rédio, satélite, redes de comunicacdo, etc.) conectados a uma central de
monitoramento externa que recepcionara os eventos de controle ou emergenciais (alarmes de
violagéo, botdo de panico, alarme de incéndio, etc.);

d) Dispor de sua propria brigada de incéndio;

Acesso as instalacdes restrito a funcionarios ou pessoal autorizado pela empresa;

Existéncia de extintores manuais em todas as dependéncias, observando-se as
regulamentacfes/normas legais existentes e aplicacBes especificas, especialmente extintores

de p6 quimico seco, para classes A, B e C;

Dispor de sistema de deteccdo de fumaca com monitoramento ininterrupto e reservatorio com
volume agua e bomba de recalque que permita combater focos de incéndio por, no minimo,
30 (trinta) minutos;

Dispor de sistema de prevencdo e combate a contaminacgdo de pragas, insetos ou roedores que
possam comprometer a integridade dos documentos, bem como sistema de prevencdo e
combate a contaminacao bioldgica e sistema de controle de acesso informatizado ao local de

armazenamento;

Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, roubo sobre a
documentacdo armazenada e também sobre a documentacdo a ser transportada;

Todas as instalacdes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e 0s
equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservacao da documentacéo;

Possuir plano de contingéncia para a eventualidade de sinistros, paralisacdo, greve, falta de

energia elétrica, etc.

Dispor de circuito fechado de TV (CFTV) com gravacao digital preservada por no minimo 30

(trinta) dias;
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m) Possuir Comissdo Interna de Prevencdo de Incéndio, plano de evacuagdo, Programa de
Protecdo aos Riscos Ambientais - PPRA e Programa de Controle

n) Médico e Saude Ocupacional - PCMSO;
0) Possuir sistema de para-raios em conformidade com a legislacdo vigente e estrutura de

estantes, armarios e arquivos confeccionados em material metalico.

p) Dispor de ambiente com auséncia de sinais de mofo ou infiltracGes nas paredes, objetivando
sistema adequado de limpeza, de forma a manter o ambiente administrativo e o local de

armazenagem limpo e higienizado.

q) Dispor de instalagbes destinadas exclusivamente ao processamento de documentos e a
armazenagem, com condi¢Ges de guarda no mesmo local para quantidade de caixas nos

padrdes informados neste termo de referéncia/projeto basico.
r) A sede onde estard sendo prestado o servi¢o de guarda de documentos devera ter um hidrante
com caixa d’agua com capacidade minima de 5000 litros.

s) A sede devera ter um sistema completo de prevencdo de acidentes com aterramento completo
e instalacdo de para raios.

t) Possuir sala cofre com Porta corta fogo em todos os acessos ao ambiente onde serdo
armazenados os microfilmes originais, com fechamento automatico em caso de incéndio
ou falta de energia, com paredes, teto e piso com construcdo que proteja contra umidade e
calor causada por aquecimento externo;

u) Sistema de desumidificacdo do ar em funcionamento 24 horas por dia, com a manutencédo da
umidade relativa do ar no minimo de 45% e no maximo de 55%;

v) Todos os itens serdo conferidos cinco dias ap6s a declaragdo da empresa vencedora do
certame.

1.2.13 — Descarte Seguro de Documentos:

A eliminacdo de documentos € um procedimento de destruicdo segura de documentos que ja
cumpriram a sua funcdo e ndo apresentam valor histérico ou funcional, tornando-se assim
inGteis para os fins que foram criados.

Considera-se como eliminagdo de documentos, todo e qualquer tipo documental que tenha seu
periodo de guarda ultrapassado ao periodo limite determinado anteriormente.

Todos os procedimentos para descarte dos documentos deverdo ser acompanhados por
profissional identificado pela CONTRANTE.

As caixas destinadas para descarte serdo informadas pelo cliente através de relatorio/listagem;
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d)

9)

A CONTRATADA emitird toda a documentacdo legal para a realizacdo do descarte da massa
documental, conforme orientacdo do CONARQ, publicado na Resolucdo n° 7, de 20 de Maio
de 1997 e um Certificado para comprovacédo do descarte da massa documental.

O processo de descarte sera mecanico visando a trituracdo/fragmentacao dos documentos.

Execucéo

a) Criacdo e conferencia da Listagem com a descrigcdo do descarte;

b) Descarte Mecénico fragmentado;

c) Emissdo de Certificado Seguro assinada por Bibliotecaria responsavel.
1.2.14 - Solugdo de Gerenciamento Eletronico de Documentos
A CONTRATADA deveré disponibilizar os documentos através de ferramenta especifica em
ambiente WEB para a pesquisa e visualizacdo, bem como possibilidade de efetuar impressédo
dos documentos digitalizados para uso da CONTRATANTE. A solucdo devera ter estas
configuracGes minimas:
Deverd disponibilizar um espago de armazenamento inicial de 300GB para os arquivos
digitais gerados ap6s o processo de digitalizagéo.
A CONTRATADA devera possibilitar a ampliacdo do espaco de armazenamento, caso a
insercdo de novas pecas ultrapasse a capacidade inicial CONTRATADA.
Liberacdo para uso da ferramenta de busca e impresséo dos documentos digitalizados, de 30
usuarios simultaneamente. O acesso devera ser efetuado por login e senhas personalizadas e
disponibilizados pela CONTRATADA para cada usuério.
Fornecer e Instalar licenca de uso de ferramenta Desktop de Captura e
Indexa¢do em massa, compativel com a solu¢do “nuvem”, com Full Text Search/OCR Online
incluso, para que a CONTRATANTE possa anexar novos documentos digitalizados.
A CONTRATADA fica responsabilizada a efetuar Backup diario dos documentos
digitalizados armazenados em seu Data Center ndo onerando a CONTRATANTE nesse item.
A CONTRATANTE ndo realizara pagamentos adicionais, referente aos servicos de
implantacgdo, configuragdo, customizacéo e treinamento dos usuarios.
A CONTRATANTE efetuard o pagamento mensal, referente ao uso da ferramenta de
gerenciamento online de documentos utilizada para a busca, visualizacdo e impressédo dos
documentos digitalizados, bem como armazenamento da massa documental digitalizada, na
fracdo de 1/12 a cada més até que seja concluido o periodo de 12 meses.
1.2.14.1 — Descrigao das especificacfes minimas:
Sistema totalmente em portugués, todas as fungdes e mddulos deverdo estar em portugués

(BR);
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9)

h)

Completa interface administrativa 100% web; toda administracdo do sistema dever ser feita
via interface web, ndo necessitando de instalacéo;

Compativel com sistemas operacionais Windows, Mac e Linux; interacdo do usuério via
navegador, sendo compativel com qualquer Sistema Operacional;

Possuir ferramenta de digitalizacdo, classificacdo e indexacdo de documentos integrada a
ferramenta.

Todas as ferramentas e os modulos deverdo ser desenvolvidos por um unico fabricante e
entregues em uma Unica ferramenta;

Ser compativel com os navegadores: Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera,

Internet Explorer 11, Edge;
Ter a compatibilidade com os sistemas gerenciadores de banco de dados

Oracle®, Microsoft SQL Server®, MySQL®, PostgreSQL®;

O Servidor de banco de dados podendo ser instalado em ambiente operacional com sistemas
Windows Server e Linux;

Permitir controlar um ou multiplos volumes de armazenamento;

Permitir o uso de SSO (Single Sign On) e integrar com sistema de autenticacdo LDAP
(Lightweight Directory Access Protocol);

Permitir a visualizagdo de imagens, no minimo, pelos formatos que seguem: TIF, JPG, JPEG,
PNG, BMP, PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX.

Permitir a visualizacdo de videos pelo navegador, suportando os formatos MOV e MP4.
Permitir a execucdo de arquivos de audio pelo navegador, suportando os formatos WAV e
MP3.

Né&o limitar o tamanho do arquivo armazenado;

Permitir configurar a pagina inicial do usuério;
Ter a rastreabilidade completa das acdes dentro do sistema, gerando log de auditoria.

Permitir visualizar e filtrar o log de auditoria, permitindo filtro por usuario, periodo, palavras
ou expressdes e exportar os registros de acdes de auditoria para uma planilha em Excel,
facilitando uma possivel analise;

Permitir que todos os documentos armazenados sejam criptografados;

Permitir utilizar criptografia no padréo: AES;
Registrar tamanho, nimero de paginas e o0 hash do arquivo armazenado;
Utilizar o padrdo MD5 para gerar o hash dos arquivos;

Permite bloquear arquivos que ndo estejam com a integridade da assinatura (hash) igual ao
que foi armazenado no banco de dados no momento da insercdo do documento;

1.2.14.2 - Funcdes administrativas — Seguranca, controle e permissoes.
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Acesso ao sistema com senhas de seguranca;

Configuracdo de padrées minimos de seguranca para composicédo da senha;

Tempo de validade da senha dos usuérios, com obrigatoriedade de mudanga;
Permitir definir horario de acesso ao sistema;

Permitir que 0 acesso ao sistema via certificado digital ICP-Brasil.

Configuracdo no perfil para definir se acesso via certificado digital ICP-Brasil é permitido
Permitir o cadastro de um PIN por usuario para acesso Vvia equipamentos periféricos.
Permite definir tempo de vida do usuario, no sistema;

Permitir criar, editar e excluir multiplos perfis de usuério;

Permitir o controle sobre o perfil e suas permissdes, podendo criar indefinidos perfis com
multiplas restrigdes ou permissdes;

Permitir a definicdo do nivel de restricdo aos documentos por grau de sigilo conforme decreto
do CONARQ (normal, sigiloso, confidencial, secreto, ultrassecreto);

Permitir o controle de acesso por tipo de documento;

Permitir a criagdo de regras de controle de acesso conforme as informagdes armazenadas nos
meta-dados do documento;
Permitir o controle de permisséo para imprimir;

Permitir o controle de permissdo do download / checkout, permite restringir o download dos
documentos;
Controle de permissao para envio de e-mail.

Controle de permissdo para editar os indices;
Controle na exclusao;

Controle de leitura ou inser¢do dos comentarios. Permite determinar que o usuario apenas leia
0s comentarios inseridos no documento;

Controle do tipo de pesquisa, permite definir se os usuarios fardo a pesquisa somente pelos
indices (chaves de busca), pelo conteudo (full text) ou ambas as pesquisas;

Multiplos administradores por Perfil; permite criar multiplos administradores, definindo
atraves do perfil os niveis de acesso;

V) Permite o controle do expurgo dos documentos, permitindo a qualquer tempo que
qualquer documento excluido possa ser recuperado, inclusive, com as anotacdes, registro de
historico e fluxo de tarefas;

1.2.14.3 - Modelos de documentos;

Permitir criar indefinidos (sem limites) modelos de documentos independentes para
classificagéo;
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b) Permitir definir quais metadados seréo visualizados de acordo com o0 modelo de documentos;

c) Permitir gerar lista de documentos com prazo de validade “vencidos”, permitindo que o
administrador possa remover da base 0s arquivos;

d) Permitir criar classificacdes de documentos vinculados aos modelos;

e) Permitir criar uma estrutura de indexacdo e classificagdo dos documentos, inclusive em
conformidade com os padrdes do Conarg;

f) Permitir a importacdo direta de metadados e imagens atraves de um arquivo texto;

g) Permitir a complementacdo dos metadados de documentos ja armazenados atraves da
importacdo de arquivo texto.

h) Permitir configurar um nimero maximo de resultados exibidos na pesquisa;

1) Configuracédo de indefinidos (sem limites) metadados por modelo;

j) Permitir atribuir os metadados aos modelos, restringindo quais serdo visualizados;
k) Permitir metadados numéricos, alfa, alfanuméricos e datas;

I) Permitir a Validagdo dos metadados por expressao regular;

m) Permitir a definicdo de tamanho e quantidade de caracteres por metadados;
n) Permitir a definicdo dos metadados que formarao as chaves Unicas;

0) Permitir a indexagéo de pastas e documentos;

p) Permitir a criacdo de dicionarios de referéncias para os campos de metadados;
q) Permitir o armazenamento automatico dos metadados em banco de dados;

r) Permitir o controle de unicidade de metadados;
s) Permitir o controle de versdo dos documentos;

t) Permitir bloguear um documento ou modelo, impedindo novas insercdes, sem com
iSO restringir sua pesquisa;

1.2.15 — Transporte e Implantagéo do Acervo de Documento:

a) A massa documental a ser transportada estara disponivel na sede e em depdsitos da
CONTRATANTE.

b) Para o inicio da realizacdo da coleta da massa documental, a CONTRATADA sera
obrigada a retirar em lotes, em conformidade com a quantidade disponibilizada pela
CONTRATANTE, em prazo maximo de 03 dias Uteis, em data a ser agendado com a
CONTRATANTE.

c) Todo o manejo e movimentagdo dos documentos sdo de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas de seguranca que promovam
a integridade fisica necessaria.
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d) As caracteristicas da caixa padrdo para transporte sera definida em comum acordo entre
CONTRATADA e CONTRATANTE com objetivo de identificar melhor dimensionamento
dos meios de transportes disponiveis pela CONTRATADA.

e) O transporte consiste na retirada da massa documental da sede da CONTRATANTE para

as instalacdes de processamento obedecendo aos seguintes requisitos basicos:

f) Para a realizacdo do transporte serdo formados lotes, de acordo com a capacidade de
cada veiculo.

g) Os veiculos de transporte deverdo ser fechados e ter seguro para garantia do transporte

adequado da documentacao.

h Antes de serem transportadas, as caixas deverdo ser listadas de acordo com padréo
estabelecido junto a CONTRATANTE.

i) As listas de saida deverdo ser assinadas pelos representantes da CONTRATADA e da
CONTRATANTE.

j) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas por colaborador da
CONTRATANTE e da CONTRATADA, que serd nomeado e formalmente comunicado, de
forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de
dano e extravio dos documentos.

k) A qualquer momento, um profissional da CONTRATANTE, que sera destacado
pela CONTRATANTE e formalmente comunicado 8 CONTRATADA, podera indagar sobre
qualquer procedimento de movimentacdo que nao atenda aos requisitos definidos neste anexo.

I) Os servigos de transferéncia, armazenamento, guarda, conservacao, entrega e recolhimento
de documentos ficardo a cargo da CONTRATADA, nos quais deverdo estar inclusos
todos 0s impostos, taxas, seguros e demais encargos.

1.2.16 — Servico de Instalacéo e Implantacédo de Software:

a) O servico sera executado por profissional capacitado, indicado pela CONTRATADA,;

b) Apdés a assinatura do contrato, a CONTRATADA realizara a instalagao,
parametrizacdo, configuracao e implementacédo do software em data a ser agendada com
a CONTRATANTE;

c) Apo6s a conclusdo dos servicos de instalacdo e implantacdo do software, a
CONTRATADA devera realizar o treinamento na sede da CONTRATANTE, visando
difundir a tecnologia implantada bem como a manutencao correta dos servicos prestados
a todos os colaboradores da CONTRATANTE.

1.2.17 — Treinamento e Configuracdo da Solucédo WEB:

a) A CONTRATADA devera realizar treinamentos para o0s servidores da
CONTRATANTE, visando a capacitacdo para manutencdo dos servigos realizados. A
capacitacdo objetiva estabelecer as bases que permitam a absorcdo, pelos funcionarios das
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d)

unidades em que serd implementada a gestdo de informacdo para dar continuidade nos
procedimentos e operacgdes técnicas a serem adotados pela CONTRATANTE.

b) Todas as atividades de capacitacao deverdo ser realizadas e durante o horario comercial, nas
dependéncias da CONTRATANTE.
c) A proposta devera conter todas as despesas relativas as atividades de capacitacao.

1.2.18 — Servico de Suporte Técnico e acompanhamento Presencial e atendimentos por
Telefone, Skype e E-mail.

A empresa CONTRATADA devera fazer o acompanhamento Presencial, no minimo, 02
vezes por semana na sede da CONTRATANTE.

Identificagdo, anélise e isolamento de causas de problemas detectados durante o uso do sistema
no ambiente de producéo;

Correcao das falhas e problemas identificados no curso da utilizacdo do sistema;
Aperfeicoamento e desenvolvimento evolutivo operacional e tecnoldgico do sistema;

Suporte técnico remoto a equipe técnica alocada da CONTRATANTE para atendimento sob
demanda em tempo real, durante o horario do expediente oficial;

Apoio a equipe da CONTRATANTE para a definicdo e implantacdo de procedimentos
computacionais correlacionados a implantacdo ou manutencdo da disponibilidade e seguranca
da solucdo implantada;

1.2.19 - SERVICO DE CONVERSAO DE PROJETOS DE
PLANTAS

Antes de serem convertidos para o processo digital, as plantas deverdo sofrer um processo de
triagem e preparacao, sendo destes retirados grampos, clipes e qualquer outro material que nédo
faga parte das mesmas;

As plantas de projetos relacionadas a construcdo civil estdo em formato, devem ser
manipuladas de modo ndo comprometa o documento original.

As imagens geradas de um mesmo documento poderdo ser agrupadas ou separadas conforme
necessidade da CONTRATADA;
As imagens devem ser digitalizadas em uma resolucédo de acordo com a Legislacdo vigente;

De acordo com o estado da planta, podendo ser escolhido um dos formatos de digitalizagéo:
TIFF G4 ou PDF que seja adequado ao melhor ao estado do documento garantindo a melhor
visualizacao;
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2. DO PRAZO, FORMA DE ENTREGA E LOCAL DE ENTREGA:

2.1. Os precos propostos serdo fixos e irreajustaveis, onde ja estardo inclusos o transporte ate
os locais destinos, mdo de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuiges fiscais e para-fiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administragéo, lucros e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Edital;

2.2. Os servicos licitados deverdo ser fornecidos e instalados de forma parcelada, no Municipio
de Bombinhas, em locais e horas designadas pela Contratante, sendo o fornecimento e
instalagcbes no prazo maximo de até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da Ordem de
Compras pela(s) adjudicataria(s).

2.3. Todo o servico licitado ou parte do mesmo que apresentar alguma inconformidade com o
presente Edital e seus Anexos, irregularidades, inseguranca ou risco ao publico, devera ser
substituido ou refeito, em condigdes perfeitas de utilizacdo ao evento, num prazo de tempo util
para a realizacdo do mesmo, sem qualquer 6nus ou ressarcimento por parte da Contratante.

3. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

3.1. Manter durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificagdo que lhe foram exigidas na licitacdo;

3.2. Fornecer e arcar com TODAS as despesas relativas ao transporte dos
materiais/equipamentos e prestacao do servico, até os locais designados para a entrega;

3.3. Executar o servico dentro dos prazos estabelecidos no Edital;

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. Efetuar o pagamento a empresa ganhadora conforme estabelecido no instrumento
convocatorio;

4.2. Rejeitar, no todo ou em parte, 0os materiais que nao estiverem de acordo com as
especificacdes do Edital.

5. DA FORMA DE PAGAMENTO:

5.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds a realizacdo dos servigos mediante a
apresentacdo da Ordem de Compras, acompanhada da Respectiva Nota Fiscal com o devido
aceite;

5.2. A Prefeitura de Bombinhas reserva-se no direito de somente efetuar o pagamento a
empresa ganhadora, quando esta houver entregado os produtos conforme clausulas contratuais.
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ANEXO 11

MODELO DO DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL Ne. /2023 - PMB

Através da presente, credenciamos o (a) Senhor (a) ,
portador (a) da Cédula de Identidade No°. e CPF sob No°.
, @ participar da licitacdo instaurada pela Prefeitura Municipal de
Bombinhas, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, na qualidade de REPRESENTANTE
LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa
, CNPJ , com sede

bem como formular propostas/lances verbais, recorrer e praticar todos

0s demais atos inerentes ao certame.

Local e data.

NOME, RG, CPF E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
CARIMBO DA EMPRESA

e Este documento devera ser apresentado na fase de credenciamento e fora de qualquer
envelope.

e A carta de credenciamento/procuracao particular devera ter firma reconhecida.
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ANEXO Il

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS HABILITATORIOS

Licitante (nome, CNPJ), sediada na Rua , n° , bairro
, Cidade , estado , declara, sob as

penas da lei, que atende plenamente os requisitos de habilitacdo constantes do edital de Pregao

n° /2023, do Municipio de Bombinhas (conforme art. 4°, inciso VIl da Lei n°

10.520/2002).

Local e data.

NOME, RG, CPF E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
CARIMBO DA EMPRESA

eEste anexo deve ser apresentado em papel timbrado da empresa participante do Pregéo

Presencial.
eEste documento devera ser apresentado na fase de credenciamento e fora de qualquer

envelope.
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

Licitante (nome, CNPJ), sediada na Rua , n° , bairro

, cidade , estado , declara, sob as

penas da lei, que ndo esta impedida de participar de licitagdo em qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal.

Declara, também, que esta obrigada sob as penas da lei, a declarar, quando de sua ocorréncia,
fatos supervenientes impeditivos de sua habilitacdo.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente declaracao.

Local e data.

NOME, RG, CPF E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
CARIMBO DA EMPRESA

eEste anexo deve ser apresentado em papel timbrado da empresa participante do Pregéo
Presencial.
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ANEXO V

DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DO TRABALHO DO MENOR
Obs.: Este anexo deve ser apresentado em papel
timbrado da empresa participante do Pregdo Presencial.

Declaramos para fins de partiCipacao Na .........cccccevvevesieeneeresiennnns (preencher com o tipo de
licitagdo) n° ...../..... (preencher 0 n° da licitacdo) que @ EMPIreSA .......cccccvereervrereerieieerieaeeseens :
CNPJ n° i, , cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal, ou seja, ndo tem em seus quadros menores de 18 (dezoito) anos executando trabalho
noturno, insalubre ou perigoso, ou menores de 16 (dezesseis) anos, executando qualquer
trabalho, salvo na condicédo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

A empresa esta ciente de que o descumprimento do disposto acima durante a vigéncia do

contrato acarretard em rescisdo deste.

Local e data.

NOME, RG, CPF E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
CARIMBO DA EMPRESA
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ANEXO VI
MODELO DA PROPOSTA DE PRECO
, de de 2023
EMPRESA:
ENDERECO:
TELEFONE E FAX:
CNPJ:
E-MAIL:

LICITACAO MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL — REGISTRO DE PRECO N° 010/2023
- PMB - A presente licitacdo tem por objeto a:

“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GESTAO DOCUMENTAL:
CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O FORMATO DIGITAL E
MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO E LOCACAO DE
SOFTWARE DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO DE DOCUMENTOS,”
conforme especificagdes e quantitativos descritos no Anexo | deste edital.

MENOR PRECO GLOBAL .
ESPECIFICACAO DOS SERVICOS LICITADOS:

Especificacdo/ . . Valor Valor
Item Descricao Quantidade Unidade Unitario Total
TOTAL R$

Valor total por eXtENS0: ......ccvveveeiiriieeie e
Prazo para Pagamento: .......ccccccvevieeeveesiee e
Prazo de Entrega: ... .ooocvecveeiieiieieeeceie e
Validade da proposta: ........ccoeeererenereiininiseseeeseas

Os precos cotados sdo fixos e irreajustaveis, neles ja estdo inclusas eventuais vantagens e/ou
abatimentos, impostos, taxas e encargos sociais, obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam
sobre a contratacao.

Banco:................... AQENCIA:......cceveieiieiee Conta-Corrente: ........cccoveveeveeeeie s

NOME, RG, CPF E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
CARIMBO DA EMPRESA

¢ Este anexo deve ser preenchido e apresentado em papel timbrado da empresa participante do
Pregdo Presencial.
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ANEXO VI

(Modelo a ser preenchido pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Nome da empresa, qualificacdo, endereco, inscrita no CNPJ, neste ato representada por

, portador de Cédula de Identidade, inscrito no CPF, DECLARA, sob as penalidades
da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do
artigo 3° da Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir 0s
beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes
legais impostas pelo paragrafo 4°, do artigo 3° da Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de
2006. Tendo conhecimento dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores impeditivas de tal habilitacdo, em
cumprimento ao artigo 32, §2°, da Lei n° 8.666/93.

Local e data.

NOME, RG, CPF E ASSINATURA DO REPRESENTANTE E DO CONTADOR
RESPONSAVEL
CARIMBO DA EMPRESA E DO CONTADOR

e Este anexo deve ser apresentado em papel timbrado da empresa participante do Pregéo
Presencial.

e Este documento devera ser apresentado junto ao Credenciamento.
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ANEXO VIII
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°010/2023 - PMB
PREGAO PRESENCIAL N° 010/2023 - PMB
VALIDADE: 12 (doze) meses

Aos ) dias do més de de 2023 (dois mil e vinte trés), no Paco
Municipal, a Secretaria de Administracdo por seus representantes nomeados, Nnos
termos do art. 15 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracOes, e das
demais normas legais aplicaveis, em face da classificacdo das propostas apresentadas
no Pregdo Presencial N° 010/2023 — PMB, Ata de julgamento de precos, homologada
pela Exma. Sra. Karine Francieli Scheuermann, Secretaria de Administracéo,
RESOLVE registrar os precos para a aquisicdo dos itens conforme consta no Anexo |,
que passa a fazer parte desta, tendo sido, os referidos precos, oferecidos pelas
empresas cujas propostas foram classificadas no certame acima numerado.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. REGISTRO DE PRECO — “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA GESTAO DOCUMENTAL: CONVERSAO DE DOCUMENTOS PARA O
FORMATO DIGITAL E MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS, IMPLANTACAO
E LOCACAO DE SOFTWARE DESTINADO AO GERENCIAMENTO ELETRONICO
DE DOCUMENTOS, ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS E DESCARTE SEGURO
DE DOCUMENTQOS,” CONFORME ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS DESCRITOS NO
ANEXO | DESTE EDITAL DE LICITAGAO N° 010/2023 — PMB.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DOS PRECOS

1. A presente Ata de Registro de Precos terd a validade de 12 (doze) meses, a partir da sua
assinatura, prorrogavel, nos termos da legislacéo vigente.

2. Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, o érgdo contemplado nesta Ata
ndo estara obrigado a adquirir os materiais referidos na Clausula Primeira exclusivamente pelo
Sistema de Registro de Precos, podendo fazé-lo através de outra licitacdo quando julgar
conveniente, sem que caiba recurso ou indenizacdo de qualquer espécie as empresas detentoras,
ou, cancelar a Ata, na ocorréncia de alguma das hipoteses legalmente previstas para tanto,
garantidos a detentora, neste caso, o contraditorio e a ampla defesa.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1. A presente ata de registro de precos podera ser usada por todos outros 6rgdos ndo previstos
na presente licitacdo, desde que autorizados pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO.

2. O preco ofertado pelas empresas signatarias da presente Ata de Registro de Precos é o

informado, de acordo com a respectiva classificagdo conforme abaixo especificado:
EMPRESA REGISTRADA:

REPRESENTANTE:

CNPJ Ne:

ENDERECO:

CEP:

TELEFONE/FAX:

EMAIL:

Item Descrigdo Resumida Unid. Quantidade Valor unitario

registrada registrado

01

3. Em cada execucdo dos servigos decorrentes desta Ata sera observada, quanto ao preco, as
clausulas e condigdes constantes do Pregdo Presencial N° 010/2023 — PMB, que a precedeu e
integra o presente instrumento de compromisso.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

2.1. Os precos propostos serdo fixos e irreajustaveis, onde ja estardo inclusos o transporte até
os locais destinos, mdo de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e para-fiscais e eventuais isencdes), leis sociais, administracdo, lucros e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Edital;

2.2. Os servicos licitados deverao ser fornecidos e instalados de forma parcelada, no Municipio
de Bombinhas, em locais e horas designadas pela Contratante, sendo o inicio do fornecimento
e instalagdes no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da Ordem de
Compras pela(s) adjudicataria(s).

2.3. Todo o servico licitado ou parte do mesmo que apresentar alguma inconformidade com o
presente Edital e seus Anexos, irregularidades, inseguranca ou risco ao publico, devera ser
substituido ou refeito, em condicGes perfeitas de utilizacdo ao evento, num prazo de tempo Util
para a realizacdo do mesmo, sem qualquer 6nus ou ressarcimento por parte da Contratante.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado até 30 (trinta) dias apds a entrega dos servicos mediante a
apresentacdo da Ordem de Compras, acompanhada da Respectiva Nota Fiscal com o devido
aceite;
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2. A Prefeitura de Bombinhas reserva-se no direito de somente efetuar o pagamento & empresa
ganhadora, quando esta houver cumprido com o objeto deste edital conforme clausulas
contratuais.

3. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacédo de
obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, ndo caracterizando
atraso por parte do Municipio.

4. Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

1. O contrato de fornecimento sO estara caracterizado mediante a prestacdo dos servigcos
juntamente com a Nota Fiscal com aceite no verso, no que couber, por cada 6rgdo usuario
desta Ata.

2. Os servicos serdo prestados conforme as necessidades das entidades contempladas no Edital.
2.1. A contratada ficard obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia
desta Ata.

3. Todo o servico licitado ou parte do mesmo que apresentar alguma inconformidade com o
presente Edital e seus Anexos, irregularidades, inseguranca ou risco ao publico, devera ser
substituido ou refeito, em condicGes perfeitas de utilizacdo ao evento, num prazo de tempo (Util
para a realizacdo do mesmo, sem qualquer 6nus ou ressarcimento por parte da Contratante.

4. Cada fornecimento devera ser efetuado mediante solicitacdo e emissdo da Ordem de
Compras, correspondente a cada dotacdo or¢camentaria.

5. A empresa fornecedora, quando do recebimento da Ordem de Compras, devera colocar na
copia que necessariamente a acompanhar, a data e hora em que o recebeu, além da
identificacdo de quem a recebeu.

6. A copia da Ordem de Compras referida no item anterior devera ser devolvida para o
requisitante, a fim de ser anexada aos processos correspondentes.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DAS EMPRESAS FORNECEDORAS

1. Cumprir todas as disposicGes constantes do Pregdo Presencial N° 010/2023 PMB, e seus
ANEeXxos;

2. Fornecer e arcar com as despesas relativas ao transporte dos materiais/equipamentos e
prestacdo do servico, até os locais designados para a entrega;

3. Executar os servicos dentro dos prazos estabelecidos no Edital;

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. Efetuar o pagamento & empresa ganhadora conforme estabelecido no instrumento
convocatorio;

3.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que nao estiverem de acordo com as
especificagdes do Edital.
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CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

1. A recusa injustificada de entrega do objeto desta licitagdo pelas empresas com propostas
classificadas na licitacdo e indicadas para registro dos respectivos precos ensejara a aplicacédo
as penalidades enunciadas na Lei municipal N° 1054/2008, Decreto Municipal N°. 2721/2021,
na Lei N°. 10.520/02 e, subsidiariamente na Lei Federal N°. 8.666/93, e alteracdes, a critério da
Administracéo.

2. A recusa injustificada, das detentoras desta Ata, em retirar a Ordem de Compras no prazo de
01 (um) dia atil, contado a partir da convocacdo, implicara na aplicacdo da multa de 10% (dez
por cento) do valor da mesma.

3. Pela inexecucéo total ou parcial de cada pedido representado pela Ordem de Compras, a
Administracdo podera aplicar, a detentora da ata, as seguintes penalidades, sem prejuizo das
demais sancdes legalmente estabelecidas:

4. Multa:

4.1. De 01% (um por cento) do valor total da Ordem de Compras, para cada dia de atraso na
entrega dos materiais;

4.2. De 05% (cinco por cento) do valor remanescente da Ordem de Compras, em qualquer
hipdtese de inexecucdo parcial, ou de qualquer outra irregularidade.

4.3. De 10% (dez por cento) do valor total da Ordem de Compras, em caso de resciséo
contratual por inadimpléncia da detentora da ata.

5. As importancias relativas a multas serdo descontadas dos pagamentos a serem efetuados a
detentora da ata, podendo, entretanto, conforme o caso, processar-se a cobranca judicialmente.
6. As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das demais sancOes cabiveis, sejam estas
administrativas ou penais, prevista na Lei N°. 10.520/02 e, subsidiariamente na Lei n° 8.666/93
e alteracoes.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

1. Considerando o prazo de validade estabelecido no item 1 da Clausula Segunda da presente
Ata, e, em atendimento ao §1°, artigo 28, da Lei Federal N°. 9.069, de 29.6.1995 e demais
legislacdo, € vedado qualquer reajustamento de precos antes do prazo de um ano da
apresentacdo da proposta, nos termos do 81 1° do artigo 3° da Lei 10.192/01, que regulamenta
o0 plano real.

2. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢des para a concessdo de reajustes em
face da superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie.

3. Se no decorrer dos fornecimentos oriundos da Ata de Registro de Precos ficar comprovado
que 0s precos registrados sdo incompativeis com os fixados por 6rgdos oficiais ou com os
praticados no mercado, a Administracdo reserva-se o direito de aplicar o disposto no artigo 24
inciso VII da Lei N°. 8.666/93 e alteracdes, efetuando a compra direta, por valor ndo superior
ao constante da Ata de Registro de Precos. Tal comprovagdo sera feita através de tabelas
oficiais e/ou cotacGes de mercado. Este procedimento sera adotado ap6s o cumprimento do
disposto no item 14.2 do Edital N° 010/2023 — PMB.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1. O objeto desta Ata de Registro de Precos serd recebido pelo requisitante consoante o
disposto no artigo 73 da Lei Federal N°. 8.666/93 e alteracbes e demais normas pertinentes.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

1. A ata de Registro de Precos poderé ser cancelada, de pleno direito:
1.1. Pela Administracdo, quando:
1.1.1. A detentora ndo cumprir as obrigacGes constantes desta Ata de Registro de
Precos;
1.1.2. A detentora ndo retirar a Ordem de Compras no prazo estabelecido e a
Administracdo ndo aceitar sua justificativa;
1.1.3. A detentora der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente de
registro de precos;
1.1.4. Em qualquer das hipoteses de inexecucdo total ou parcial de contrato decorrente
de registro de precos;
1.1.5. Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;
1.1.6. Por razbes de interesse publico, devidamente demonstradas e justificadas pela
Administracéo;
1.2. A comunicagdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos no item 1.1 sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o
comprovante aos autos que deram origem ao registro de precos.
1.3. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicagao
sera feita por publicacdo no Diario Oficial do Estado, considerando-se cancelado o preco
registrado ap6s 01(um) dia da publicacéo.
1.4. Pelas detentoras, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovarem estar
impossibilitadas de cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de Precos.
1.4.1. A solicitacdo das detentoras para cancelamento dos precos registrados devera ser
formulada com a antecedéncia de 10 (dez) dias, facultada a Administracdo a aplicacdo das
penalidades previstas na Clausula Nona, caso ndo aceitas as razes do pedido.

CLAUS~U LA DECIMA TERCEIRA - DA AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO E
EMISSAO DAS ORDENS DE COMPRAS

1. A emissdo das Ordens de Compras, sua retificagdo ou cancelamento, total ou parcial, seréo
igualmente autorizados pelo 6rgao requisitante, quando da solicitacdo dos itens.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

1. Integram esta Ata, o Edital N° 010/2023 — PMB, e seus anexos, a proposta das empresas
classificadas no referido certame.

2. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Belo/SC para dirimir quaisquer questdes decorrentes
da utilizacdo da presente ata.

3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as Leis N° 10.520, de 17 de julho de
2.002 e alteracbes, Lei municipal N° 1054/2008, Decreto Municipal N°. 2721/2021 e
subsidiariamente a Lei N°. 8.666, de 21 de junho de 1.993 e alteragGes e demais normas
aplicaveis.

Bombinhas, de de 2023.

KARINE FRANCIELI SCHEUERMANN
Secretaria de Administracgao
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ANEXO IX

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

MODALIDADE:
N° LICITACAO:

(identificacdo completa do representante da
licitante), como representante devidamente constituido de (identificacéo
completa do licitante) doravante denominado (licitante/consorcio), para fins do disposto no item

do Edital (completar com identificacdo do Edital), declara, sob as
penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

I. A proposta apresentada para participar da (identificacdo da licitacdo n°__ /20 ) foi
elaborada de maneira independente pelo (Licitante/consorcio), e o conteddo da proposta ndo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitacédo
n°__ /20_), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

Il. A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar (identificacdo da
licitagdo n°__ /20 ) ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato deste Leildo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

1. Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitacdo) quanto a participar
ou ndo da referida licitacéo;

IV. Que o conteudo da proposta apresentada para participar (identificacdo da licitacdo) nao
sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato da (identificacdo da licitagdo) antes da adjudicacdo do
objeto da referida licitagéo;

V. Que o contetdo da proposta apresentada para participar do (identificacdo da licitacdo) ndo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer integrante do (6rgdo licitante) antes da abertura oficial das propostas; e

VI.  Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacGes para firméa-la.

Local e Data.

(assinatura do representante legal da empresa ou procurador habilitado)

e Este documento devera ser apresentado na fase de credenciamento e fora de qualquer
envelope
e Este anexo deve ser apresentado em papel timbrado da empresa participante da licitacdo
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